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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 45, odst. (3)/§ 46, odst. (3): Studium se radné ukoncuje statni
zaverecnou zkouskou, jejiz soucasti je... zpravidla obhajoba
bakalarské prace/... je obhajoba diplomové prace.

§ 62, odst. (1), pism. (f): Student ma pravo navrhovat téma své
bakalarske, diplomové, rigordzni nebo disertacni prace.

§ 47b, odst. (1): Vysoka Skola nevydélecné zverejnuje
disertacni, diplomove, bakalarské a rigorozni prace, u kterych
probéhla obhajoba, véetné posudkll oponentll a zaznamu

o pribéhu a vysledku obhajoby prostrednictvim databaze
kvalifikacnich praci, kterou spravuje. Zptsob zverejnéni stanovi
vnitrni predpis vysokeé skoly.
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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 47b, odst. (2): Disertacni, diplomove, bakalarske a rigorozni prace
odevzdané uchazecem k obhajobé musi byt téz nejméne pét
pracovnich dnl pred konanim obhajoby zverejnény k nahlizeni
verejnosti v misté urceném vnitfnim predpisem vysoke skoly nebo
neni-li tak urceno, v misté pracoviste vysokeé skoly, kde se ma konat
obhajoba prace. Kazdy si mlze ze zverejnéné prace pofizovat na
své naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

§ 47b, odst. (3): Plati, ze odevzdanim prace autor souhlasi se
zverejnenim sveé prace podle tohoto zakona, bez ohledu na
vysledek obhajoby.
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Clanek 12 Studijniho a zkusebniho Fadu TUL

Studium v bakalarském/magisterském studijnim programu
se ukoncuje statni zaverecnou zkouskou, jejiz soucasti je
(zpravidla) obhajoba bakalarské/diplomové prace.

Déle SZR stanovuje pravidla pro hodnoceni bakala¥ské/
diplomové prace vedoucim prace a oponentem, obsah
oponentnich posudkd, pravo studenta seznamit se

s posudky (3 pracovni dny pred obhajobou) a pravidla pro
archivaci zavérecnych praci.
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Smeérnice rektora TUL €. 5/2018

Zavérecna prace je ptivodni, obsahové ucelena odborna
pisemna prace, kterou student zpracovava samostatne pri
uvedeni vSech pouzitych zdrojt, vlastnich i cizich, a na
zaklade konzultaci s vedoucim zavérecné prace

a konzultantem.
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Smeérnice rektora TUL €. 5/2018

Bakalarska prace prokazuje, ze student dokaze prostudovat prislusnou
literaturu a kriticky ji zhodnotit, realizovat stanovené cile bakalarské prace
na odpovidajici urovni a sepsat o tom zpravu. Uroven bakalarské prace
odpovida znalostem ziskanym béhem bakalarskeho studia.

Diplomova prace prokazuje, Ze student je schopen samostatné vyresit
zadany odborny ukol souvisejici s oborem jeho magisterskeho studia,
pouzivat vhodné odborné postupy osvojené behem studia, organizovat
informace z primarnich a sekundarnich zdroj& do smysluplného celku

a obhajit pouzity pristup. Diplomova prace odpovida znalostem a kompetencim
ziskanym béhem magisterskeho studia a doklada zvladnuti odborné
problematiky a metodiky.
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Smeérnice €. 1/2019 Zavérecné (diplomove ci
bakalarské) prace na Ekonomické fakulté TUL,
ucinnost od 1. 7. 2019

Cilem zavérecné prace je prokazat schopnost aplikovat
teoreticke a prakticke vedomosti a dovednosti, které
student ziskal v prlibéhu studia.
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O brezen — zaméreni a strucna osnova zaverecné prace,

3 12. 4. — schvaleni ramcoveho zadani vedoucim prace
v IS STAG: ,Studentovi vytvoren podklad VSKP
k dopInéni®,

0 duben — zaFi: student mlze v IS STAG editovat a po
konzultaci s vedoucim prace doplnovat udaje: finalni
nazev — max. 100 znakl, osnova o rozsahu cca 5
bod{, nejdllezitéjsi literatura — cca 5 zdrojd, z toho 1-2
zahranicni, jméno konzultanta — nazev firmy neni
nezbytny. Student udaje ulozi v IS STAG a posune
zadani do faze: ,Studentem dopracovan doplnovaci
podklad VSKP".
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Q zari — vedouci prace zkontroluje Udaje v IS STAG, popr.
Udaje mtize modifikovat. Podklad pro zadani bud’ schvali
(,UCitelem schvalen studentlv doplnovaci podklad
VSKP") nebo vrati studentovi k dopracovani (,Ucitelem
zamitnut studentlv doplriovaci podklad VSKP").

V pripade vraceni musi student zadani neprodlené
opravit, jinak bude bez zadani a nebude moci praci
odevzdat.

3 do 15. 10. — vedouci katedry odsouhlasi konkretni
zadani VSKP v IS STAG.

Q do 31. 10. — dékan schvali zadani v IS STAG.
Sekretariat katedry doplni platnost zadani (2 roky).
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Upresnit nazev zaverecné prace — vystizny (nemusi
obsahovat nazev firmy, kde se problematika resi; neobsahuje
metody reseni — napr. analyzu).

Ujasnit si cil zaverecné prace — co se bude resit, jak se
bude resit, co bude vystupem.

Pripravit si osnovu zavérecné prace — cca 5 hlavnich bod{
(napr. zpracovat literarni resersi v oblasti..., provest analyzu...,
navrhnout opatreni pro zlepseni..., ekonomicky zhodnotit...).

. Vyhledat cca 5 nosnych zdrojii literatury — monografie,
casopisecké clanky vcetne zahranicnich.

Doporucit konzultanta (z firmy) — nazev firmy a pozici ve
firmeé neni nutno v zadani uvadeét.

. Vcas kontaktovat budouciho vedouciho prace. -
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CSN ISO 7144. Dokumentace — Formalni uprava disertaci
a podobnych dokumentd. Praha: Cesky normalizacni
institut, 1997. 14 s. Tridici znak 01 0161.

CSN ISO 5966. Dokumentace. Formaini dprava védeckych
a technickych zprav. Praha: Cesky normalizacni institut,
1996. 32 s. Tridici znak 01 0173.

CSN ISO 214. Dokumentace — Abstrakty pro publikace
a dokumentaci. Praha: Cesky normalizacni institut, 2001.
16 s. Tridici znak 01 0148.
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a) Uvodni &ast;

b) Hlavni textova Cast;

c) Prilohy;

d) Zavérecna Cast # zavér!



TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI

a) Predni deska a pridesti (druha strana obalky);
b) Titulni list;

c) Strany s erraty (opravami);

d) Zadani bakalarské/diplomove prace;

e) Prohlaseni autora;

f) Nazev prace, anotace a kli¢ova slova v CJ a AJ;
g) (Predmluva);

h) Obsah — poprveé se zobrazuje Cislo stranky;

i) Seznam ilustraci a seznam tabulek;

j) Seznam zkratek a znacek.
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TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI
Nazev fakulty

Ridi se smérnici rektora ¢. 5/2018. @

Vzor je k dispozici na webové strance:
https://www.tul.cz/document/8580

Pfi zadani vyroby ve VSP stadi nahlasit
pouze fakultu, nazev prace a jmeno
autora. VSP vyrobi desky dle vzoru.

Liberec 2018 Jméno a piijmeni



https://www.tul.cz/document/8580
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Podoba titulniho listu se
vygeneruje primo z IS
STAG. Kazda fakulta ma
svlj vizualni styl. Uvadi
se Vv jazyce prace.

Titulni list je treba
vytisknout barevne.

TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

NAZEV DIPLOMOVE PRACE
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Stranka s opravami, zpravidla volné vlozena za titulni list.
Na hornim okraji listu je uvedeno: nazev a podnazev

diplomoveé prace, plné jméno autora, misto a datum
odevzdani.

Priklad:

Stranka Radek Chybné | Spravné

74 12 eknomicky | ekonomicky
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Strucna a jazykove zhusténa informace o tematice dila, jeho
pojeti a védecké hodnote. Je soucasti bibliografického zaznamu.

Anotace by méla obsahovat:

a) druh dokumentu (diplomova prace),
b) hlavni téma,

c) problém, predmét a Ucel prace,

d) vysledky prace,

e) vlastni prinos autora,

f) prip. strucné informace o autorovi.

Obvykla délka anotace: cca 10 radkd.
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Obsahuje dlvody, které vedly ke zpracovani diplomové
prace Ci vyzkumu, jeho predmét, cil a Ucel, podékovani za
pomoc, financni podporu, konzultace a diskuze s vedoucim
prace a dalsimi odborniky.

V predmluvé mdze autor zd{raznit vyznam dila, uvést ho
do souvislosti a vyzvat k odborné diskuzi. Predmluva je
ukoncena oznacenim mista, data a jména autora dila (bez
titulQ).

Nebyva typickou soucasti diplomoveé Ci disertacni prace
(GERSLOVA, Jana, Vademékum vedecké a odborné prace, s. 138).
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Musi zahrnovat nazvy hlavnich pododdild diplomové prace
a vsech priloh spolu s Cisly jejich stran.

Prvni informace o kvalité prace, nezbytna perfektni graficka
Uprava. PoCet urovni zalezi na rozsahu prace, u diplomovée
prace by nemél mit vice nez tri roviny.

Cislem kapitoly se neoznacuji: predmluva, uvod, zaver,
seznamy pouzité literatury, priloh, tabulek a obrazkd,
zkratek a symbold.
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VSechny ilustrace (zpravidla oznaceny jako obrazky) — .
grafy, kresby, fotografie — a tabulky musi byt uvedeny ve
zvlastnich seznamech.

Seznamy obsahuii:
a) Cislo obrazku nebo tabulky;

b) Nazev obrazku nebo tabulky (u dlouhych nazvl Ize
zkratit na prvni vétu, ktera dostacuje k vysveétleni);

c) Cislo strany, na které se nachazeiji.
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Radi se za seznam obrazk( a tabulek.

Zkratka — zkraceny vyraz. Musi byt vysvétleny pri prvnim
vyskytu v textu. Priklad: lokalizacni koeficient (dale jen LQ).

Znacky — oznaCeni men, jednotek, nepise se za nimi tecka.

Dale je treba veskeré zkratky a znacky uveést v seznamu.
Zkratky a znacky se radi v abecednim poradi.

Neuvadi se zkratky a znacky bézné pouzivané a obecné
srozumitelné (napr., atd., apod., ad., aj., K¢, kg...).

POZOR! Viz neni zkratkou, ale rozkazovaci zplsob slovesa
,,Vidét“ . goo
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a) Uvod;

b) Cil prace;

c) Popis soucasneho stavu (literarni reserse);
d) Popis reseni (metodika);

e) Pdvodni vysledky resSeni:

f) Hodnoceni s dlrazem na vlastni pfinosy;
g) Zaver;

h) Soupis bibliografickych citaci;

i) Bibliografie.
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CO se sledovalo (téma zkoumani).
CO se naopak nesledovalo (Cim se autor nezabyva).
PROC bylo téma zvoleno (aktudlnost, potfebnost).

PREHLED minulé a soucasné literarni reserse (vyber
podstatnych zavért a namétd z literatury).

CILE prace (pldnovany p¥inos autora k danému tématu).
METODY zpracovani.

Predstavena STRUKTURA prace, ne vsak formou shrnuti
nadpist jednotlivych kapitol.
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Hlavni cil — jasny, strucny, narocny, ale dosazitelny. Musi
obsahovat vlastni prinos studenta a jeho dosazeni
prokazovat schopnost aplikovat teoretické poznatky pri
reseni realnych problémd.

Posouzeni, zda bylo cile dosazeno, je Ukolem kazdého
oponenta a hodnotici komise pri obhajobe.
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a) Chronologicky — zachyceni vyvoje v Casove posloupnosti.
b) Systematicky — pokud zkoumané aspekty a hlediska maji stejnou vahu.

c) Hierarchicky — pokud vysledky a skute¢nosti maji riznou miru
vyznamnosti.

d) Deduktivné Ci induktivhé — pokud je hypotéza urcujicim faktorem
celého dila. Deduktivni clenéni vychazi z hypotézy a snazi se ji dolozit
dfkazy. Induktivni ¢lenéni se naopak snazi odvodit teze a hypotézu ze
ziskanych materiald.

e) Pricina — dlsledek — pokud jsou vysledky zkoumani v kauzalnim stavu.

f)  Srovnavaci — jednotlivé skutecnosti se analyzuji a vyhodnocuiji a jejich
vysledky se mezi sebou srovnavaji. Hledaji se podobnosti a rozdily
mezi jednotlivymi jevy a skutecnostmi.

Zdroj: GERSLOVA, Jana, Vademékum védecké a odborné prace, s. 66-67.
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- Papir — A4 (210 x 297 mm), bily, dop. gramaz 90 gr/m?,
od anotace se tiskne oboustranne,

d Okraje — vSechny 25 mm, u hrbetu 30 mm,

2 Pismo — dop. patkové (Times New Roman), v textu vel.
12, nedoporucuje se pouzivat rlizné druhy fontd, zejm.
stridani patkovych a bezpatkovych pisem (napr. Arial).

0 Radkovani — zpravidla 1,5.
- Zvyrazneéni textu — doporucuje se kurzivou nebo
tucnym pismem. NedoporucCujese prolozeni

(zhorsSuje Citelnost) a podtrzeni. VELKA PISMENA se
pouzivaji v bibliografickych citacich.
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Kapitoly
d Kazda kapitola musi zaCinat na nové strané.

Q Kapitoly se Cisluji pouze u jadra prace (necisluje se obsah,
uvod, zaver...).

Q Doporucuije se Cislovat max. do 3 Urovni s pouzitim
arabskych cislic.

Q Za posledni Cislici se nedéla tecka.

d Za nazvem kapitoly se rovnéz nedela tecka.

d Kapitola by méla obsahovat alespon kratky text.
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Priklad cCislovani kapitol

1 Nadpis prvni urovné (kapitola) — velikost pisma 20 az 24 b.,
vzZdy na novém listu

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Podnadpisem nasleduje text. Pod nadpisem

nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text.

1.1 Nadpis druhé urovné (oddil) — vel. cca 16 bodil

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem

nasleduje text.

1.1.1 Nadpis treti arovné (pododdil) — vel. cca 14 bodil

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nésleduje text. Pod nadpisem

nasleduje text. [ 1]
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Formatovani odstavci
3 Nejcastéji se text zarovnava do bloku.

QA Prvni fadek nového odstavce se mize odsadit o 0,5 cm,
pak se mezi odstavci nevynechava volny radek. Vyjimkou
byl prvni radek odstavce na zacatku kapitoly, ktery se
neodsazoval.

3 Pokud se prvni radek odstavce neodsazuje, poteé se mezi
odstavci vynechava jeden volny radek.

3 Odstavec by mél byt primérené dlouhy.
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1 Nadpis kapitoly
Prvni fadek odstavce kapitoly se zpravidla neodsazuje. Toto pravidlo se vsak jiz v soucasnosti piili§ nedodrzuje.

Zpravidla byva i tento odstavec odsazen.

Prvni fadek druhého odstavce by jiz mél byt odsazen, vétSinou se odsazuje o cca 0,5 cm. Prvni fadky u dalSich

odstavcu vV ramci této kapitoly budou také odsazeny. Mezi odstavci se nevynechava volny fadek.

1 Nadpis kapitoly
Zde je prezentovan alternativni zptisob formatovani odstavct. Prvni fadky odstavct se neodsazuji. Mezi odstavci

se poté vynechava jeden prazdny fadek.

Druhy odstavec, jak vidime, odsazen neni. Tento styl je Casty v zahrani¢ni literatuie a posléze se zacal prosazovat

i v Ceské republice. Tradi¢ni zptisob, pouzivany v Ceské republice, je uveden vyse.
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Cislovani stranek

Existuje nékolik zptsobl strankovani. Nejcasté&ji se pouziva
priibézné strankovani arabskymi Cislicemi. Umisténi Cisla
stranek neni predepsano: mdze byt v zahlavi (méné
obvyklé), nebo v zapati (nejcastéjsi zplisob), vpravo, vievo
Ci uprostred.

Prava, licova, strana musi mit vzdy liché Cislo!

Prazdné stranky pri oboustranném tisku, tzv. vakaty, se takeé
Cisluji.
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Cislovani stranek

V pripade jednostranného tisku se Cislo stranky uvadi
uprostred zapati nebo na vnéjsim okraji.

V pripadé oboustranného tisku se cCisla stranek
uvadeji u vnéjsiho okraje.

Cisla strének se neuvadé&ji na titulni strance (pomyslina s. 1

a 2), na strance se zadanim (3-4), prohlasenim (5-6),
anotacemi (7-8) a podekovanim (9-10) — avsak jsou soucasti
celkového poctu stranek. Prvni strankou s uvedenim cisla je
tedy obsah (s. 9 resp. 11).
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0 Kazda tabulka musi byt opatrena oznacenim, popisnym
textem a Cislem (napfr. Tab. 1).

Q Popisny text se uvadi nad tabulkou za arabskou cislici.
a Pramen (zdroj) dat se uvadi pod tabulkou.

d Doporucuje se, aby tabulka byla zarazena pobliz jeji
prvni citace v textu.

3 Pokud tabulka neni uvedena bezprostredné u textu, ktery
0 ni pojednava, je treba v odkazu uveést i Cislo stranky, na
ktere se tabulka nachazi.

Q Cislovani mAze byt priibézné (Tab. 1, Tab. 2, Tab. 3...)
nebo oddelene (Cislo kapitoly + poradove Cislo tabulky

v ramci kapitoly, napr. Tab. 2.1, Tab. 2.2 atd.).
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QA Tabulky v prilohach se oznacuji pismenem dodatku
a Cislem (napr. Tab. Al).

Q Zahlavi a legenda musi byt vyrazné oddéleny od
ostatnich casti tabulky.

 Zahlavi tabulky — obsah sloupcd.
0 Legenda — popis obsahu radkad.
d Doporucuje se pouzivat stejny pocet desetinnych mist.

 Popisky a udaje v tabulce se doporucuje psat pismem
0 1 bod mensim nez je hlavni text (napr. vel. 11).

Q Sitka sloupct pokud moZno stejna.
3 Sumarni Udaje vhodné zd{raznit tuénym pismem.
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Tab. 5.7: Cas stréveny kontejnery v jednotlivych fézich (dny)
Tab. 5.7. Cas straveny kontejnery v jednotlivych fizich (dny)
Tab. 5.7 — Cas strdveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny) |

— ALTERNATIVY

Faze Doba v systému Doba ¢ekani Doba obsluhy

Zakladani 0,0112 0,0008 0,0104
Prekladka 0,0500 0,0357 0,0143
Doprava 0,2154 0,0488 0,1666
Vykladka 0,0158 0,0019 0,0139
Celkem 0,2924 0,0872 0,2052

Zdroj: SIXTA, Josef a Miroslav ZIZKA, Logistika: Metody pouZivané pro fedeni

logistickych projektd, s. 135.

Sixta (2009, s. 135).
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Q Uzivaji se v primérené mire, pokud bezprostredné
dokumentuji vyklad problematiky:.

3 Oznacuiji se zkratkou Obr. a Cislem, analogickym
zpUsobem jako tabulky.

Q Popisny text se uvadi pod obrazkem

d Pramen se rovneéz uvadi pod obrazkem.

Q Davame prednost vlastnorucné vytvorenym ilustracim.
d Skenované obrazky musi byt v rozliseni 300 dpi.

Q Obrazky z internetu nelze vétsinou pouzit, maji nizké
rozliseni (72 dpi).
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Obr. 4.12: Objednavka na ceste

Zdroj: SIXTA, Josef a Miroslav ZIZKA, Logistika: Metody pouzivané pro
reseni logistickych projektd, s. 81.

NEBO

Obr. 4.12: Objedndvka na ceste (Sixta, 2009, s. 81) -
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1 S vyjimkou jednoduchych vyrazl k jejich psani pouzivame
editor rovnic. Karta Vlozeni — Rovnice— Vlozit novou
rovnici (ve st. verzich Vlozit—s Objekt —s Rovnice/Equation).
Proménné se pisou kurzivou.

d Zarovnavaji se k levému okraji.
3 Od okolniho textu se oddeluji mezerou.
Q Cisluji se priib&zné v celém textu nebo v réamci oddilu.

0 Cisla se uvadsiji do kulatych zavorek () a zarovnavaii
k pravému praporku.

3 V textu se na rovnice a vzorce odkazujeme, napr. jak
uvadi vzorec (5).
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Funkce celkovych ocekavanych naklada (4.13) za dobu t se
sklada ze tii slozek, prvni slozka vyjadiuje oCekavanou velikost
skladovacich nakladt pro situaci X > y, druha slozka velikost
téchto nakladu pro prfipad x < y a posledni slozka udava
oc¢ekavanou velikost nakladt z nedostatku pohotové zasoby.

o0 Y
Ne(x)=¢ Z(x——jp(y)m Z —p(y>+c > B3 by (4.13)

y=x+1 y y=Xx+1 2y
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Q Zalomeni je pripustné PRED rovnitkem nebo po
znaméncich plus, minus, krat nebo deleno.

No(3) = No(4) - p(0) + No(3) - p(1) + No(2) - p(2) + No(1) . p(3) + No(0) . p(4) = 1006.0,10 +
+ 783 .0,1333 + 430 . 0,2333 + 300 . 0,2667 + 3 000 . 0,1667 = 885 ks

Q Citatel musi byt oddélen od jmenovatele lomitkem, které
je stejne dlouhé jako delsi z obou Cisel.

. 123456
23

Q V pribézném textu se snazime zlomky omezit na jednu
Uroven, napf. V(2Qc/c,T).
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Bibliografické zaznamy musi odpovidat normé CSN ISO 690
(nové vydani brezen 2011).

Seznam pouzité literatury by mél byt rozdélen na dvé Casti:

1. Citace — zde jsou uvedeny vSechny primo a neprimo
citované dokumenty, na které se odkazuje text prace.

2. Bibliografie — zde se uvadi ostatni doplniujici
dokumenty a literatura.
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V prilohach uvadime ostatni doplnujici informace, které by
v hlavnim textu pCsobily rusivé a nejsou nutné pro
pochopeni hlavniho textu.

Strankovani priloh navazuje na hlavni text. Kazda priloha
musi zacinat na noveé strance.

Prilohy se oznacuji velkymi pismeny, musi obsahovat slovo
,Priloha", napr. Priloha A, Priloha B, Priloha C atd.

Pokud se priloha Cleni na oddily, musi se tyto znacit
pismenem prilohy, napr. Kap. A2.

Podobne se oznacuji tabulky a obrazky, napr. Tab. Al,
Tab. A2, Obr. B3, Obr. C6 atd.
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Vlychazime z primarnich a sekundarnich pramend.

Primarni prameny — vztahuji se primo k danému tématu,
napr. monografie, sborniky, odborné Casopisy, zaverecné
prace apod.

Sekundarni prameny — prinaseji zkraceny vytah
z primarnich informaci, napr. encyklopedie, vykladové
slovniky, lexikony, bibliografické katalogy, internet ad.

POZOR! primarni prameny # primarni data
sekundarni prameny # sekundarni data



TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI

[ Sestavime si kostru textu a vypiseme si klicova slova (AJ).

A Pouzijeme renomované zdroje informaci, napr. databaze
casopisU a knih v UKN (Science Direct, ProQuest Central),
http://knihovna.tul.cz/fondy/databaze

3 Pokud mozno pouzivame pokrocilé vyhledavani (Ize zadat
druh zdroje — journals, books, open access articles, full
text, peer reviewed, jazyk zdroje, obor atd.).

Q Zpravidla obdrzime velky pocet vysledkl (zavisi na
kombinaci a unikatnosti klicovych slov).

3 Precteme si abstrakty a texty roztridime na potencialné
vyuzitelné a nepouzitelné.



http://knihovna.tul.cz/fondy/databaze
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Dlvéryhodnost zdrojti z internetu?
d internetovée zdroje jsou oblibené zvlasté mezi studenty,

a ALE v odborné komunité jsou povazovany za zdroj
problematicky,

Q vzdy nutno posoudit: KDO je autorem, JAKA instituce
stoji za autorem (VS, VU, nakladatelstvi), zda jsou uvedeny
odkazy na ZDROJE a LITERATURU,

3 preferovat tisteéné knihy a Casopisy, ev. jejich elektronicke
mutace v renomovanych databazich,

3 internet mAze byt paradoxné zdrojem stresu (nadmérny
pocet nalezenych vysledkd).
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Nasleduje zasadné az po provedené resersi literatury.

Data
|
Primarni Sekundarni
(nova) (existujici)
Metody
pozorovani Z internich Z externich
zdrojU zdrojUl
| Metody Setreni ]
Ucetnictvi Statistické rocenky
B Metody Databdze zdkaznik Publikované vyzkumy
experimentalni Databdze distributor( Rocenky organizaci
Evidence pracovnik( Vyrocni zpravy
| Metody Pfipominky a stiznosti Sbirky listin
kvalitativni zakaznikd Internet

Zdroj: Upraveno podle Lisky, s. 96-112.



TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI

Qd Popisny, vykladovy a Uvahovy slohovy postup.

 Uzivaji se tésna spojeni — privlastek s podstatnym
jménem, prechodnikové vazby, trpny rod (napr. je
doprovazen).

d Vztazné véty se nahrazuji pridavnymi a podstatnymi
jmény slovesnymi (napr. vznikly, vyjadruijici...).

Q Pouzivaji se druhotné predlozky, napf. v dlsledku (misto
protoze), za ucelem (misto aby)...

Q Jadro vypovedi je na konci oznamovaci véty.

Q Vety a souveti byvaji slozitéjsi, casto obsahuji vsuvky pro
zpresneni, zavorky, poznamky pod Carou nebo za textem
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3 Vétsinou se nepouziva 1. osoba jednotneho Cisla, tzv.
ich-forma.

d Prevlada neosobni vyjadrovani — napr. ma se za to, je
vénovana pozornost, Ize predpokladat...

3 Dalsi alternativou je autorsky plural, tzn. 1. osoba
mnozného Cisla, napr. doporucujeme... V zahranici je vSak
pokladan za prekonany, navic plisobi dojmem, Ze se jedna
o kolektivni dilo.

a Zvoleny styl je nutno dodrzet v celém textu.
 Text obsahuje citace a bibliografické udaje.
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Rozlisujeme primou a neprimou citaci.

Prima citace — presna kopie originalu, vCetné interpunkce
a v originalnim jazyce, uvadi se v uvozovkach (text
zpravidla kurzivou), za nimi nasleduje odkaz na zdroj.

V primeé citaci nejsou pripustné zadne upravy! Pokud autor
chce néco dodat nebo i jen zvyraznit, musi uvést vsuvku, ze
jde o poznamku autora. U cizojazyCnych textl by mél autor
uvest preklad (za cizojazyCnym textem). Mnozstvi primych
citaci by nemeélo prekrocCit 5 % — 10 % rozsahu textu.



TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI

Neprima citace — prevypraveni cizi myslenky vlastnimi
slovy, parafraze textu. Presto musi byt uveden zdroj dle
bibliografickych zasad.

Neprimeé citace se nedavaji do uvozovek, pouze se oznaci
(viz dale). Mnozstvi neprimych citaci neni omezeno.

V textu musi byt patrné, kde zacina a kde konci citovany
text (doporucuje se volit samostatny odstavec).
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PRIMA CITACE: Farek a Foltyn v zavéru své prace
uvadeji: ,Na zaklade posouzeni dosavadniho vyvoje

a trendd ve spotrebé i produkdi ropy je realistické ocekavat
scenar urcité cenove stabilizace. ™

NEPRIMA CITACE: Farek a Foltyn ocekévaji na zakladé
hodnoceni dosavadniho vyvoje spotreby a produkce ropy, ze
cena této suroviny bude do znacné miry stabilni.?

1 FAREK, Jifi a Jaroslav FOLTYN. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy,
s. 14.
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3 Necitovani dél, ze kterych autor Cerpal — plagiatorstvi!

3 Citovani dél, které autor nepouzil za Ucelem zvySeni
mnozstvi pouzite literatury. Kazdy titul musi byt v textu
citovan!

d Autocitace — citace vlastnich dél, které nesouviseji

s tématem prace. Pokud ale autor rozsiruje své existujici
dilo (napr. BP), je nutné ho citovat!

O Nepresné a neuplné citace znemoznuijici identifikaci
citovaného dila, ¢asty problém u elektronickych zdroju.

d Chybné zpracovani citaci neodpovidajici norme.

Zdroj: Pravni a etické aspekty prdce s informacemi (Citovdni). Brno: Knihovny VUT
\Y Brné, 2007, s. 10. mmm
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JAK uvadeét citaci v textu?
JAK uvadét zdroj v seznamu literatury?

1. Pomoci jména a data (tzv. Harvardsky styl) — od
akademickeho roku 2017/18 styl pouzivany na EF TUL.
2. Citovani pomoci priibéznych poznamek.

3. Citovani pomoci Ciselnych odkazu.
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TUL zakoupila licenci k profesionalnimu citacnimu SW
CitacePro, pristup je ze stranky: http://www.citacepro.com/

SW dokaze:

v’ jednorazove vytvorit bibliograficky zaznam dle zvoleného
citacniho stylu,

v" automatizovat praci s citacemi a zaznamy prostrednictvim

doplnku do MS Word (vkladani citaci, tvorba seznamu
pouzité literatury).

Lze také pouzit jiné open citaCni manazery, napr. Zotero
(www.zotero.org).



http://www.citacepro.com/
http://www.zotero.org/
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V textu dokumentu se do kulaté zavorky uvede jméno autora
(neni-li znamo, pouziva se zkratka ,,Anon".) a dale rok vydani
a strankovani (v pripade primé citace vzdy).

U dokumentt s vice autory se obvykle uvadi pouze prijmeni
prvniho autora. Pokud ma nékolik dokumentll shodného tvlirce
a rok vydani, rozlisuji se pomoci malych pismen (3, b, ¢, d ...).

Bibliografické udaje jsou v zavereCném seznamu usporadany
abecedné podle prijmeni autora a na druhé urovni podle roku
vydani, pripadné s malymi pismeny abecedy.

Zdroj: CSN 1SO 690, pfiloha A
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Text s citaci:
Jak uvadi Farek a Foltyn (2009, s. 8), ,,detailnéjsi pozornost si zasluhuji
zejména rdstova a financni rizika. "

Existuje nazor, ze cena ropy bude stabilni (Farek a Foltyn, 2009).
Ovsem jak uvadi Cernoch (2007) ropa neni pouze hospodarskou
surovinou...

Seznam bibliografickych zaznami:

CERNOCH, Filip. 2007. Ropné zbrai: strasdk nebo redlna hrozba?
Mezinarodni vztahy. 42(3): 5-30. ISSN 0323-1844.

FAREK, Jifi a Jaroslav FOLTYN. 2009. Ceny ropy: tendence, problémy,
perspektivy. £+M Ekonomie a Management. 12(4): 5-16.
ISSN 1212-3609.
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. Nutno vytvorit novy zaznam v systému CitacePro
(Ize tridit do slozek).

. Stahnout a nainstalovat si doplnék do MS Word.

. Vlozit citaci — doplnék nabidne zaznamy ulozené

v databazi na webu.

. Pro ev. pridani konkrétni stranky zvolit nabidku ,,upravit
citaci®.

. Systém podporuje automatické vkladani citaci pro rdizné

styly.
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Zakladnim dokumentem je norma:

CSN 1SO 690:2010. Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informaénich zdroji. Praha: Ufad pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkusebnictvi, 2011-03-01. 39 s. Tridici znak 01 0197.

Uvedena norma obsahuje povinné a nepovinné udaje.
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Jméno tvlrce (tvirch). . Nazev: vedlejsi nazvy. \lydani.
Dalsi tvlrce. Misto vydani: Nakladatel, Datum publikovani.
Nazev a cislo edice. Standardni identifikator. Lokace.

Priklady:
PAVELKOVA, Drahomira, aj. 2009. Klastry a jejich viiv na vykonnost

firem. 1. vyd. Praha: GRADA Publishing. ISBN 978-80-247-2689-2.
(Cislo vydani je povinné, pokud se nejedna o prvni vydani)

PAVE LKOVA, D., et al. 2009. Klastry a jejich viiv na vykonnost firem. 1.
vyd. Praha: GRADA Publishing. ISBN 978-80-247/-2689-2.
(krestni jmeno inicialou)
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Ekonomicka fakulta m

MONOGRAFIE — DALSI PRIKLADY

ROSINSKI, Philippe. 2009. Koucovani v multikulturnim prostredi: nové
nastroje vyuziti narodnich, firemnich a profesnich odlisnosti,

1. vyd. Prel. Ales Lisa. Praha: Management Press.

ISBN 978-80-7261-195-9. Obsahuje jmenny a vecny rejstrik.

(s uvedenim prekladatele a poznamky)

JAC, Ivan, Petra RYDVALOVA a Miroslav ZIZKA. 2005. Inovace v malém
a strednim podnikani. 1. vyd. Brno: Computer Press.

ISBN 80-251-0853-8.

(monografie s vice autory — uvadeéji se vsechna jména, pokud je to
mozné. Jméno prvniho autora se uvadi inverzné a jméno posledniho
tvlrce je oddéleno spojkou ,a".)

DIPLOMOVY SEMINAR/PRACE S ODBORNYM TEXTEM
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CHASE, Richard B. a Nicholas J. AQUILANO. 1995. Production and
Operations Management: Manufacturing Services. 7t ed. Chicago:
IRWIN. ISBN 0-256-14023-5.

(zahranicni kniha, vydani se uvadi v orig. znéni)

Ufad vlddy CR. 2009. Analyza stavu vyzkumu, vyvoje a inovaci v Ceské
republice a jejich srovnani se zahranicim v roce 2009. Praha: Urad vlady
CR. ISBN 978-80-7440-005-6. Dostupné takeé z:
http://www.vyzkum.cz/storage/att/6638B5A9A8C5259EE7F8BB2BF4CC6
E2C/Analyza_2009.pdf

(publikace s korporatnim autorem, jejiz kopie je rovnéz na internetu)

KOCOUREK, Ales (ed.). 2009. Proceedings of the 9th International
Conference Liberec Economic Forum 2009. Liberec: Technical University
of Liberec. ISBN 978-80-7372-523-5. (sbornik jako celek s editorem)
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Jméno tvlrce (tvirch). Nazev: podnazev prispévku. In:
Jméno tvlrce (tvlrct) materského dokumentu. Nazev:
materskeho dokumentu. \lydani. Misto vydani: Nakladatel,
Datum publikovani. Cislovani svazku. Rozsah stranek.
Standardni identifikator. Dostupnost a pristup.

Priklady:

ANCHOR, John and Jana FISEROVA. 2009. Gender and Regional
Differences in Earning Expectations of Czech and English Students:
Evidence from Business Schools. In: KOCOUREK, Ales (ed.).
Proceedings of the 9" International Conference Liberec Economic
Forum 2009. Liberec: Technical University of Liberec, s. 8-22.

ISBN 978-80-7372-523-5.
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ANCHOR, John a Jana FISEROVA. 2009. Gender and Regional
Differences in Earning Expectations of Czech and English Students:
Evidence from Business Schools. In: KOCOUREK, A. (ed.). Proceedings
of the 9" International Conference Liberec Economic Forum 2009.
Liberec: Technical University of Liberec, s. 8-22.

ISBN 978-80-7372-523-5. Dostupné take z:
http://hfis.tul.cz/lef/lef2009_sbornik.pdf

(sbornik byl take zverejnen v elektronické verzi na internetu)
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Jméno tvirce (tvirc). Nazev: podnazev c¢lanku. In:
Nazev. podnazev zdrojoveého serialu. \lydani. Misto vydani:
Nakladatel, Datum publikovani, Svazek/Rocnik, Cislo,
Rozsah stran. Standardni identifikator. Dostupnost

a pristup.

Priklady:
KRAFTOVA, Ivana a Jifi KRAFT. 2009. Povzbudivy rdst ekonomiky
regionU: cilena regulace versus trzni autoregulace? Politicka ekonomie.

Praha: Vysoka skola ekonomicka v Praze, roc. 57, €. 6, s. 769-791.
ISSN 0032-3233.
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KRAFTOVA, Ivana a Jifi KRAFT. 2009. Povzbudivy réist ekonomiky
regionl: cilena regulace versus trzni autoregulace? Politicka ekonomie.
57(6): 769-791. ISSN 0032-3233.

(s vynechanim termind rocnik a Cislo, rocnik je vytistén tucné)

ZIZKA, Miroslav. 2005. The Analytic Approach vs. the Simulation
Approach to Determining Safety Stock. Problems and Perspectives in
Management. Sumy: Publishing Company , Business Perspectives", vol.
2,1iss. 3, s.119-127. ISSN 1727-7051.

(Clanek v zahranicnim Casopisu, lokacni Udaje se zapisuji v jazyce
dokumentu)

ZICH, Robert. 2010. Koncepce Uspechuschopnosti a jeji pojeti strategie.
E+M Ekonomie a Management. 13(1): 60-75. ISSN 1212-36009.
Dostupné také komercné z databaze Proquest.

(Clanek je dostupny také v licencované databazi)
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Nazev seridlu. \ledlejsi nazev. Vydani. Misto vydani:
Nakladatel, Datum publikovani. Standardni identifikator.

Priklady:
E+M Ekonomie a Management. Liberec: Technicka univerzita v Liberci,
1998- . ISSN 1212-36009.

E+M Ekonomie a Management. Liberec: Technicka univerzita v Liberci,
2009, roC. 12, €. 4. ISSN 1212-3600.
(konkrétni Cislo)
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Jméno tvlrce (tvirct). Nazev: podnazev kapitoly. In:
Jméno tvirce (tvlrch) materského dokumentu. Ndzev:
podnazev materskeho dokumentu. \lydani. Misto vydani:
Nakladatel, Datum publikace, Cislovani svazku. Rozsah
Cislovani stranek. Standardni identifikator.

Priklady:

KLAZAR, Stanislav. 2009. [Kap.] 3., Podkladova studie: Pristupy k
merem nerovnosti. In: URBANEK, VacIav Katerina MARSIKOVA a Pavla
REHOROVA. Névratnost investice do vysokoskolského vzdélani-
komparace ocekavanych a realnych vydelkd I. Liberec: Technicka
univerzita v Liberci, s. 31-44. ISBN 978-80-7372-556-3.

(obdoba zaznamu prispévku ve sborniku)
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Na elektronické dokumenty se vztahuji pravidla uvedena drive. Krome
toho se uvadi:

Q typ média, napr. [online], [disk], [pocitaCovy program] apod.,
3 vydani a verze, napr. Version 4.2.,

Q datum citovani, napr. [cit. 2011-04-01], [cit. 1. dubna 2011],
Q dostupnost a pristup, napr. Dostupné z: http://www.tul.cz,

A dalsi informace o dostupnosti, napr. o forme informacniho zdroje:
Také/Rovnéz dostupny v PDF z:
http://www.ef.tul.cz/upload/vyrzpravy/vz o cinnosti_ef tul 2009 tisk

16.4.2010 1.pdf

Poznamka: Ceskd verze normy uvadi misto zkratky cit. (citovano)
zkratku vid. (vidéno). SW Citace PRO uziva mezinarodni zkratku cit.



http://www.tul.cz/
http://www.ef.tul.cz/upload/vyrzpravy/vz_o_cinnosti_ef_tul_2009_tisk_16.4.2010_1.pdf
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Jméno tvlrce (tvirct). Nézev: podnazev [Typ nosice].
Vlydani a/nebo Verze. Dalsi tvlrce. Misto vydani:
Nakladatel/Vydavatel, Datum publikovani, Datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumentt].
Nazev a Cislo edice. Standardni identifikator. Dostupnost

a pristup (pro online zdroje).

Priklad:

ZBRANKOVA, Magdalena (ed.). 2009. Aktudin/ aspekty ceské a svétové
ekonomiky [CD-ROM]. Liberec: Technicka univerzita v Liberci.
ISBN 978-80-7372-536-5. (sbornik jako celek na CD)
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Jméno tvlrce (tvircl). Nazev: podnazev. Dalsi
informace o prispevku. In: Nazev zdrojoveho serialu [Typ
nosice]. Dalsi nazvy. Viydani. Misto vydani:
Nakladatel/Vydavatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah
stranek [Datum citovani u online dokumentt]. Standardni
identifikator. Dostupnost a pristup (pro online zdroje).

Priklad:

FIBIROVA, Jana a Bohumil KRAL. 2009. PFistupy a moznosti vyuZiti
Ucetnich informaci pro méreni udrzitelného rozvoje podniku. Cesky
financni' a ucetni casopis [online]. 4(4): 21-34 [cit. 2011-04-05].
ISSN 1802-2200. Dostupné z:
http://cfuc.vse.cz/media/2009/cfuc_2009-4_021-034.pdf

(Clanek v-elektronickém-€asopisu) i
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Jméno tvlrce (tvarcd). Nazev: podnazev. Dalsi informace o
prispévku. In: Jméno tvlrce. Nazev materského dokumentu [Typ
nosiCe]. Vedlejsi nazev. Vydani. Misto vydani: Nakladatel, Datum
publikovani, Cislovani, Rozsah stranek [Datum aktualizace/revize].
[Datum citovani]. Nazev a Cislo edice. Standardni identifikator.
Dostupnost a pristup (pro online zdroje).

Priklad:

BURIAN, Zdenék a Frantiek NOVOTNY. 2008. Vliv meziproduktd na
pribéh reakce kfemene s uhliCitanem sodnym. In: GEDEON, Odrej a
Jan MACHACEK (eds.). Sbornik prispévkii ceské a slovenske konference
o skle [online]. Sklar a keramik. Jablonec nad Nisou: Ceska sklarska
spolecnost, roC. 58, s. 11-14 [cit. 5. dubna 2011].

ISBN 978-80-904044-0. ISSN 0037-637X. Dostupné z:
http://www.czech-glasssociety.cz/Luhacovice/ sbornik-cely.pdf. ges
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TUL. 2011. Databdze mést a obci Ceské republiky [online]. Liberec:
Technicka univerzita v Liberci [cit. 2011-04-05]. Dostupné z:

http://vyzkum.hf.tul.cz/wd/index.php?content=mestaobce
(databaze dostupna na webu)

TUL. 2011. Studentska grantova soutéz 2011. In: Veda a vyzkum
[online]. Liberec: Ekonomicka fakulta, Technicka univerzita v Liberci
[cit. 2011-04-05, 15:22]. Dostupné z:
http://www.ef.tul.cz/index.php?content=vav

(zaznam dilCi stranky webového sidla)
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CSU. 2010. Statistickd rocenka Libereckého kraje 2010 [online]. Liberec:
Cesky statisticky urad, 2010-10-20 [cit. 2011-04-05].

ISBN 978-80-250-2051-7. Dostupné z: http://www.czso.cz/csu/
2010edicniplan.nsf/t/F50030EA93/$File/511011-10.pdf

(statisticka roCenka)

Inflace. In: Wikipedia: otevrena encyklopedie [online]. Los Angeles
(California): Wikimedia Foundation, 2001- , strana naposledy edit.
2011-04-02, 12:55 [cit. 2011-04-05, 16:52]. Ceska verze. Dostupné
z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Inflace

(heslo v online encyklopedii)
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RAHMANOVA, Sarka. 2007. Faktory konkurenceschopnosti ceskych
retailingovych firem. Liberec, 193 s., 36 s. pril. Disertacni prace (Ph.D.).
Technicka univerzita v Liberci, Hospodarska fakulta. Vedouci prace prof.
Ing. Ivan Jac, CSc.

(nepublikovana disertacni prace)

JAC, Ivan, aj. 2010. Inovacni pfistup k feseni disparit na urovni regiond.
Liberec, 54 s. Redakcné upravena rocni zprava 2009.

WD-30-07-1. Technicka univerzita v Liberci, Ekonomicka fakulta.
(nepublikovana vyzkumna zprava)

CSN ISO 690:2010. Informace a dokumentace — Pravidla pro
bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojd. Praha: Urad pro
technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2011. Tridici
znak 01 0197. (aktualné platna ceska norma)
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Cesko. 2009. Z&kon &. 107 ze dne 26. biezna 2009 o statnim
dluhopisovém programu na poskytnuti financni pomoci viadé Lotysské
republiky na reseni stabilizace ekonomiky v letech 2009 a 2010. In:
Sbirka zakont Ceské republiky, Castka 33, s. 1238. ISSN 1211-1244.

Dostupné takeé z: http://www.mvcr.cz/soubor/sb033-09-pdf.aspx
(zaznam zakona)
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Typografie — soubor pravidel pro odborné usporadani
vzhledu dokumentu.

Zakladni jednotkou v typografii je 1 Didotllv bod, pricemz
1 fr. stopa (32,48 cm) = 864 bodd, tedy 1 bod = 0,3759
mm. Vyssi jednotkou je 1 cicero (c) = 12 bod{ = 4,51 mm.

V UK/US se vyslo z angl. stopy (30,48 cm): 1 stopa = 12
palcl, 1 palec = 72,27 bodu, tedy 1 bod = 0,3515 mm.
12 bod{l = 1 pica.

Firma Adobe poté stanovila, ze 1 palec bude 72 bod(
(misto 72,27 bodu), tedy 1 bod je 0,3528 mm.

Zdroj: KOPTA, Martin. Typografické minimum - jednotky a miry [online]. Brno: ZONER software, 2002 [cit. 2010-04-30].

Dostupné z: http://interval.cz/clanky/typograficke-minimum-jednotky-a-miry —
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d Interpunkcni znameénka — piseme za slovo bez mezery
a za nimi nasleduje mezera.

Ohlasavaci zivnosti Ize Clenit na: volné, remesiné a vazan

Ohlasevacizivnosti Ize Clenit na : volné , remesiné a vazane
d Za nadpisem se tecka nepise.

d Dvojtecka, strednik, otaznik, vykricnik — pisi se primo
za text, bez mezery! Za znaménkem se naopak mezera pise.

Q Uvozovky — prvni vzdy dole, druhé nahore. ,Takto je to
spravne." ,Takto to spravné neni,. “Také Spatné".
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Q Zavorky — pisi se tésné ke slovu (mezery se pisi vné
zavorek). Preferuji se oblé zavorky (), lomené zavorky //
se nedoporucuji pouzivat, hranaté zavorky [] se
pouzivaji v pripadé citaci.

Nespravne psane zavorky: ( priklad ).

d Spojovnik — pouziva se k déleni nebo spojovani slov,
nalezneme ho na klavesnici. Napr. cesko-némecky
slovnik, bude-li. PiSe se bez mezer.

Nespravnée: cesko — némecky slovnik.
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J Pomlcka — oddeluje od sebe Casti textu, je vzdy
oddelena mezerami, nenalezneme ji na klavesnici. Je treba
pouzit klavesovou zkratku ALT+0150 (=) nebo ALT+0151
(—)-

Zasoby lze rozdélit na dve hlavni skupiny — nakupované a vlastni
vyroby.

 Trojtecka (vypustek) — oznacuje vynechany text nebo
naznacuje neuplnost nejakého vyctu. Vklada se jako
specialni znak pomoci ALT+0133, pfi nahrade vyctu se pise
s mezerou, v ostatnich pripadech bez mezery.

Mezi skladovany material patri: suroviny, pomocné latky;, ...

Usudek si ¢tendr udéla sam... -
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0 Déleni slov — na konci radku nesmi z{stat
jednohlaskoveé predlozky (s, z, v, k, ...). Tuto Upravu je treba
udélat jako zcela posledni krok v praci, pokud jsme si jiz
jisti, Ze zadné dalsi Upravy v textu délat nebudeme!

Predlozky odstranime pomoci tzv. tvrdé mezery
(CTRL+SHIFT+MEZERNIK) s nasledujicim slovem nebo
pomoci SHIFT+ENTER. Nikdy nevkladame pred predlozku
radu obycCejnych mezer!

K zakaznikovi se rovnéz musi dostat zadouci informace,
které budou produkt propagovat a presvedcovat ho
o vyhodnosti koupe.
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[ Déleni slov — Ize délit maximalneé trikrat za sebou (tedy
max. tfi spojovniky pod sebou), na konci fradku musi z{stat
alespon dvé pismena a na dalSim radku minimalné tri.

3 Na konci a zacatku stranky musi zlstat u odstavce alespon
dva radky.

3 Nedélime slova, pokud jejich rozdélenim vznikne
vulgarismus (napr. knihovna, tlumocit).

3 Nesmi se rozdelit titul a jmeéno (vcetne osloveni p.),
iniciala jména a prijmeni, Cisla, Cisla a jednotky
(vyjimka — jednotka je vypsana slovem), zkratky a datumy
psaneé cCislicemi (datum Ize rozdelit, pokud meésic je psan
slovem) a v bibliografickych zaznamech ISBN a ISSN.
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SPATNE

Garantem predmétu Metodologie védy je prof.

Ing. Miroslav Zizka, Ph.D.

Sekretarkou katedry ekonomie je p. V.
Vesela.

Pro zajisténi vyroby je treba objednat 10
000 kg materialu.

Pro zajisténi vyroby je treba objednat 500
kg materialu.

V roce 2009 obrat spolecnosti ALFA-BETA a.
s. dosahl vyse 10 mil. KC.

Dalsi prednaska z predmétu se uskutecni 28.
5. 2010.

ZIZKA, M. a K. MARSIKOVA. Ekonomika a ma-
nagement podniku. 1. vyd. Liberec: Technicka
univerzita v Liberci, 2008. ISBN 978-
80-7372-385-9.

SPRAVNE

Garantem predmétu Metodologie védy je
prof. Ing. Miroslav Zizka, Ph.D.

Sekretarkou katedry ekonomie je
p. V. Vesela.

Pro zajisténi vyroby je treba objednat
10 000 kg materialu.

Pro zajisténi vyroby je treba objednat 500
kilogramli materialu.

V roce 2009 obrat spolecnosti ALFA-BETA
a. s. dosahl vyse 10 mil. Kc.

Dalsi prednaska z predmétu se uskutecni 28.
kvétna 2010.

ZIZKA, M. a K. MARSIKOVA. Ekonomika
a management podniku. 1. vyd. Liberec:
Technicka univerzita v Liberci, 2008.
ISBN 978-80-7372-385-9.
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O Matematické operace — znaménka by mela byt ve
stejné vysce:

2+3=5

10 +5 -2 =13 (pred a za znaménky je mezera)

0 Cislo se znaménkem se pige bez mezery: -10 nebo +5.

0 Radoveé dislovky se pisi s tec¢kou: 2. vydani (druhé
vydani).

0 Cisla jako pFidavna jména se pisi bez mezer, napf.
10m (desetimetrovy).
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SPATNE

20-ti metrovy nebo 20 metrovy
5-ti %

7-mi nasobny

5%

10 krat nebo 10 x nebo 10x
256K¢, 256.00Kc¢
1,250,000 Kc

- 17°C, 250W, 123m2

12: 30 h,12.30h

Méritko 1:100

SPRAVNE

20m nebo dvacetimetrovy
5% (pétiprocentni)

7nasobny

5 % (pét procent)

10krat nebo 10x (ALT+0215)
256 K¢, K¢ 256,00 n. KC 256,--
1 250 000 K¢

-17 °C, 250 W, 123 m?2

12.30 h

Méritko 1: 100
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Ekonomicka fakulta m

TYPOGRAFICKE ZASADY

0 Datum a cas — DD. MM. RRRR oddélujeme tvrdymi
mezerami, mesic piSeme cislici nebo slovem. Véta by
neméla zacinat datem ani Cislici. Hodiny a minuty
oddelujeme teckou nebo dvojteckou.

Priklady:

10. 5. 2010

10. V. 2010 (méneé obvyklé)

V Liberci dne 10. kvétna 2010

Akademicky rok 2010-11 nebo 2010/11

SPATNE: akademicky rok 2010 — 11

14.30 h, 56 min, 9 s, 15 h 21 min 12 s, v 10 hodin

DIPLOMOVY SEMINAR/PRACE S ODBORNYM TEXTEM
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O Ampersand - odd€luje se mezerou z obou stran, napr.
L & K.

d Paragraf — piSe se s mezerou, napr. dle § 47, odst. 2
Cini standardni doba doktorského studia nejméne tri

a nejvyse Ctyri roky.

0 Lomitko — piSe se bez mezer z obou stran, napr. zakon
C. 111/1998 Sb.

d Procento — oddéluje se mezerou, s vyjimkou vyznamu
pridavneho jména.

Q Copyright — vklada se pomoci ALT+0169 pred jmeéno
autora s mezerou, napr. © Miroslav Zizka.
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d Velkymi pismeny a pred jméno se pisi akademicke
tituly: Bc., BCA,, Ing., Ing. arch., MUDr.,, MDDr., MVDr., Mgr.,
MgA., Dr., JUDr., PhDr., RNDr., PharmDr., ThLic., ThDr,,
PaedDr.

d Velkymi pismeny a za jméno se pisi akademicke tituly
a védecké hodnosti: Dr., Ph.D., PhD., Th.D., CSc., DrSc.,
dale Cestny doktorat dr. h. c., vedecky titul Akademie ved
CR DSc., manazersky titul MBA, diplomovany specialista

DiS.

d Malymi pismeny a pred jméno se pisi vedecko-
pedagogické hodnosti docent a profesor: doc., prof.
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1. Uvod
2. Vlastni sdéleni
3. Zaver

Proporce jednotlivych casti
(v procentech z celkové délky cca 8/10 min):

ccal0:80:10
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2 Osloveni s odpovidajici mirou zdvorilosti.

3 Strucné predstavime téma a nastinime osnovu svého
vystoupeni.

3 Prvni slova utvari vztah posluchact (¢lenli komise)
k prednasejicimu.

3 Prvnich 90 sekund rozhoduje!

3 Udrzujeme ocni kontakt s posluchaci, do tisténych
materialll pouze nahlizime.

2 Necteme, spise komentujeme.
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] Nelze sdéelit vSe, je treba vystihnout podstatu prace.
) PopiSeme postup reseni a hlavni vysledky.
2 Myslenky podporime argumenty.

) Na slozitéjsi souvislosti a detaily jen poukazeme
a odkazeme na pripadnou diskuzi.

3 Vyhybame se dlouhym a rozvitym souvétim, tézko
vyslovitelnym slovlim, oddechovym slovlim a slovni vaté.
1 Pr@bézné sledujeme reakce posluchactl.

3 Snazime se udrzet zhruba stejné tempo reci, ke konci
vystoupeni nezrychlujeme ani nezpomalujeme!
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2 Musi byt strucny, jasny a uderny.
2 Strucne shrneme hlavni zjisténi a vysledky své prace.

 Méjme na pameéti, Zze pozornost posluchact se v zavéru
opet zvysuije.

3 Pripomeneme skutecnosti, o kterych jsme se ve
vystoupeni nezminili.

2 Nastinime dalSi mozné otazky k reseni v budoucnosti.
1 Podékujeme posluchaclim za pozornost.
2 Zdvorile dame podnét k diskuzi.
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[ Text si precteme a rozhodneme se pro formu prednesu
(voln€, kombinaci predcitani a volného projevu, prectenim,
deklamaci).

3 Pripravime si jednoduchy pomocny text.

3 Prezentaci si vyzkousime nanecisto nahlas s hodinkami
V ruce.

- Prednes si pripravime na 80 % stanoveného Casu.

3 Pripravime si alternativy vykladu pro pripad, ze se
dostaneme do Casove tisne.

3 Pokud jsme vyzvani ke skonceni, je treba téma rychle
uzavrit a nesnazit se zrychlit tempo reci.
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GERSLOVA, Jana. Védemékum védecké a odborné préce. Praha:
Professional Publishing, 2009. ISBN 978-80-7431-002-7.

LISKA, Vaclav. DOCTORANDUS (privodce budoucich Ph.D.). 2. vyd.
Praha: Professional Publishing, 2005. ISBN 80-86419-93-2.

TICHA, Michaela, et al. Privodce psanim zavérecnych praci (nejenom
pro ekonomy). Ostrava: Institut vzdélavani SOKRATES, 2013.
ISBN 978-80-86572-77-2.

CSN ISO 690:2010. Informace a dokumentace — Pravidla pro
bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojd. Praha: Urad pro

technickou normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi, 2011.
40 s. Tridici znak 01 0197.

CSN ISO 7144:1986. Dokumentace — Formalni uprava disertaci
a podobnych dokumentd. Praha: Cesky normalizacni institut,
1997-03-01. 21 s. Tridici znak 01 0161.



