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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 45, odst. (3)/§ 46, odst. (3): Studium se fadné ukoncCuje statni zavérecnou
zkouskou, jejiz soucasti je... zpravidla obhajoba bakalarské prace/... je obhajoba
diplomové prace.

§ 62, odst. (1), pism. (f): Student ma pravo navrhovat téma své bakalarské,
diplomové, rigorézni nebo disertacni prace.

§ 47Db, odst. (1): Vysoka Skola nevydéleCné zverejnuje disertacni, diplomove,
bakalarské a rigorozni prace, u kterych probéhla obhajoba, véetné posudk
oponentu a zaznamu o prubéhu a vysledku obhajoby prostfednictvim databaze
kvalifikaCnich praci, kterou spravuje. Zpusob zvefejnéni stanovi vnitini pfedpis
vysoké Skoly.
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Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach

§ 47b, odst. (2): DisertaCni, diplomové, bakalarské a rigorézni prace odevzdané
uchazecem k obhajobé& musi byt téZ nejméné pét pracovnich dnu pfed konanim
obhajoby zverejnény k nahlizeni verejnosti v misté urceném vnitinim predpisem
vysoké Skoly nebo neni-li tak urCeno, v misté pracovisté vysoké skoly, kde se ma
konat obhajoba prace. Kazdy si mize ze zvefejnéné prace pofizovat na své
naklady vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

§ 47b, odst. (3): Plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim sve
prace podle tohoto zakona, bez ohledu na vysledek obhajoby.
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Studijni a zkusebni rad TUL, ¢lanek 12

Studium v bakalarském/magisterském studijnim programu se ukoncuje statni
zavérecnou zkouskou, jejiz soucasti je (zpravidla) obhajoba bakalarské/diplomové
prace.

Dale SZR stanovuje pravidla pro hodnoceni bakalafské/diplomové prace
vedoucim prace a oponentem, obsah oponentnich posudkd, pravo studenta

seznamit se s posudky (tfi pracovni dny pred obhajobou) a pravidla pro
archivaci zavéreCnych praci.
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Smérnice rektora TUL ¢. 5/2018

Zavérec€na prace je puvodni, obsahové ucelena odborna pisemna prace, kterou
student zpracovava samostatné pii uvedeni vSech pouzitych zdroju, vlastnich
| cizich, a na zakladé konzultaci s vedoucim zavéreCné prace a konzultantem.
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Smeérnice rektora TUL ¢. 5/2018

Rozdil mezi bakalarskou a diplomovou praci

Bakalarska prace prokazuje, ze student dokaze prostudovat pfislusnou literaturu a kriticky
ji zhodnotit, realizovat stanovené cile bakalarské prace na odpovidajici urovni a sepsat

o tom zpravu. Uroven bakalafské prace odpovida znalostem ziskanym b&hem bakalafského
studia.

Diplomova prace prokazuje, ze student je schopen samostatné vyresit zadany odborny
ukol souvisejici s oborem jeho magisterského studia, pouzivat vhodné odborné postupy
osvojené béhem studia, organizovat informace z primarnich a sekundarnich zdroju do
smysluplného celku a obhajit pouzity pristup. Diplomova prace odpovida znalostem

a kompetencim ziskanym béhem magisterského studia a doklada zvladnuti odborné
problematiky a metodiky.
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Smeérnice dékana EF TUL ¢. 1/2019

Cilem zavérecCné prace je prokazat schopnost aplikovat teoretické a prakticke
védomosti a dovednosti, které student ziskal v prabéhu studia. Za spravnost a

pravdivost vSech informaci obsazenych v zavérecné praci odpovida vyhradné
autor zavérec€né prace.
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Dulezite terminy
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Terminy

® Brezen — zverejnéni ramcovych témat zavéreCnych praci v IS STAG.

® Duben - student si vybira zaméreni své zavérecné prace z okruhu,
zverejnénych katedrou v IS STAG, registrace tématu: ,Studentovi vytvoren
podklad VSKP k dopIné&ni*.

® Duben - zafi: student muze v IS STAG editovat a po konzultaci s vedoucim
prace doplfiovat udaje: finalni nazev v CJ a AJ — max. 100 znakd, osnova
o rozsahu cca 5 bodu, nejdulezitéjsi literatura — cca 5 zdrojl, z toho 1-2
zahraniCni, jméno konzultanta — nazev firmy neni nezbytny. Student udaje
ulozi v IS STAG a posune zadani do faze: ,Studentem dopracovan doplhovaci
podklad VSKP*.
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Terminy

® Zari — vedouci prace zkontroluje udaje v IS STAG, popf. udaje muze
modifikovat. Podklad pro zadani bud' schvali (,Ucitelem schvalen studentiv
dopliiovaci podklad VSKP*) nebo vrati studentovi k dopracovani (,Ugitelem
zamitnut student(iv doplfiovaci podklad VSKP*). V pfipadé vraceni musi

student zadani neprodlené opravit, jinak bude bez zadani a nebude moci praci
odevzdat.

e Do 15. fijna: garant studijniho programu odsouhlasi konkrétni zadani VSKP
v IS STAG.

e Do 31. rijna dékan schvali zadani v IS STAG. Sekretariat katedry doplni
platnost zadani (2 roky).
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Dulezité ukoly do zafi

1. Upresnit nazev zavéreéné prace v CJ a AJ — vystizny (nemusi obsahovat
nazev firmy, kde se problematika feSi; neobsahuje metody fesSeni — napf.
analyzu).

2. Ujasnit si cil zavére¢né prace — co se bude fesit, jak se bude Fesit, co bude
vystupem.

3. Pripravit si osnovu zavérec¢né prace — cca 5 hlavnich bodu (napf. zpracovat
literarni reSersi v oblasti..., provést analyzu..., navrhnout opatreni pro
zlepsSeni..., ekonomicky zhodnaotit...).

4. Vyhledat cca 5 nosnych zdroju literatury — monografie, ¢asopisecké ¢lanky
vCetné zahrani€nich.
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Dulezité ukoly do zafi

5. Doporucit konzultanta (z firmy) — nazev firmy a pozici ve firmé neni nutno
v zadani uvadét.

6. Véas kontaktovat budouciho vedouciho prace.
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Formalni Uprava zaverecne prace
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o v n I 4
Dulezite normy

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 7144:1986, Dokumentace —
Formalni uprava disertaci a podobnych dokument(. 1997.

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 5966, Dokumentace. Formalni
uprava védeckych a technickych zprav. 1996.

CESKY NORMALIZACNI INSTITUT. CSN ISO 214, Dokumentace — Abstrakty pro
publikace a dokumentaci. 2001.
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Cleneni zaverecné prace
a) Uvodni ¢ast
b) Hilavni textova ¢ast

c) Pfilohy
d) Zavérecna cast # zavér!

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Uvodni ¢ast

a)
b)
C)
d)
e)
f)

9)
h)
)

J)

Pfedni deska a pfidesti (druha strana obalky)
Titulni list

Strany s erraty (opravami)

Zadani bakalarské/diplomové prace

Prohlaseni autora

Nazev prace, anotace a kli¢ova slova v CJ a AJ
(Pfedmluva)

Obsah — poprvé se zobrazuje Cislo stranky
Seznam ilustraci a seznam tabulek

Seznam zkratek a znacCek
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Nazev prezentace

Predni deska

Ridi se smérnici rektora &. 5/2018.

Vzor je k dispozici na webové strance:
https://doc.tul.cz/11367

Pfi zadani vyroby v Polygrafii TUL staci
nahlasit pouze fakultu, druh prace a jméno
autora. Polygrafie TUL vyrobi desky dle
VZoru.
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Titulni list

Podoba titulniho listu se vygeneruje pfimo z IS STAG. Kazda fakulta ma svUj
vizualni styl. Uvadi se v jazyce prace.

Titulni list je treba vytisknout barevné.
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Errata (opravy)

Stranka s opravami, zpravidla volné vlozena za titulni list. Na hornim okraji listu je
uvedeno: nazev a podnazev diplomoveé prace, plné jméno autora, misto a datum
odevzdani.

Priklad:

Stranka Radek Chybné Spravné

74 12 eknomicky ekonomicky
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Anotace

Struéna a jazykové zhusténa informace o tematice dila, jeho pojeti a védecké
hodnoté. Je soucasti bibliografického zaznamu.

Anotace by méla obsahovat:

a) druh dokumentu (bakalarska nebo diplomova prace),

b) hlavni téma,

C) problém, predmét a tcel prace,

d) vysledky prace,

e) vlastni pfinos autora,

f) pfip. struéné informace o autorovi.

Obvykla délka anotace: cca 10 radku.
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Predmluva

Obsahuje duvody, které vedly ke zpracovani bakalarské €i diplomové prace Ci
vyzkumu, jeho pfedmeét, cil a ucel, podékovani za pomoc, finanéni podporu,
konzultace a diskuze s vedoucim prace a dalSimi odborniky.

V predmluvé muaze autor zdUraznit vyznam dila, uvést ho do souvislosti a vyzvat
k odborné diskuzi. Pfedmluva je ukonCena oznaCenim mista, data a jména autora
dila (bez titul().

Nebyva typickou soucasti bakalarské, diplomoveé Ci disertacni prace (Gerslova,
2009).
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Obsah

Musi zahrnovat nazvy hlavnich pododdilt (podkapitol) bakalarské ¢i diplomové
prace a vSech priloh spolu s Cisly jejich stran.

Prvni informace o kvalité prace, je nezbytna perfektni graficka uprava. Pocet urovni
zalezi na rozsahu prace, u bakalarskeé Ci diplomové prace by nemél mit vice nez ffi
roviny.

Cislem kapitoly se neoznaéuji: predmluva, Uvod, zavér, seznamy pouZité
literatury, pfiloh, tabulek a obrazku, zkratek a symbolu.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Seznam ilustraci (obrazku) a tabulek

VSechny ilustrace (zpravidla oznaceny jako obrazky) — tj. grafy, kreshy, fotografie —
a tabulky musi byt uvedeny ve zvlastnich seznamech.

Seznamy obsahuiji:
a) Cislo obrazku nebo tabulky.

b) Nazev obrazku nebo tabulky (u dlouhych nazvil Ize zkratit na prvni vétu, ktera
dostacuje k vysveétleni).

c) Cislo strany, na které se nachazeji.
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Seznam zkratek a znacek

Radi se za seznam obrazk( a tabulek.

Zkratka — zkraceny vyraz. Musi byt vysvétlena pfi prvnim vyskytu v textu. Priklad:
lokaliza¢ni koeficient (dale jen LQ).

Znac€ky — oznaCeni meén, jednotek, nepise se za nimi tecka.

Veskereé pouzité zkratky a znacky je nutné uvést v seznamu. Zkratky a znacky se
fadi v abecednim poradi.

Neuvadi se zkratky a znaCky bézné pouzivané a obecné srozumitelné (napf., atd.,
apod., ad., aj., K¢, kg...).

POZOR! Viz neni zkratkou, ale rozkazovaci zpusob slovesa ,vidét®.
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Cislovani stranek

Existuje nékolik zpusobu strankovani (v zapati, zahlavi, ad.). Na EF TUL se
zavérecCne prace tisknou oboustranné. V takovém pripade se Cisla stranek uvadeji
u vnéjSiho okraje.

Prava, licova, strana musi mit vzdy liché ¢islo!
Prazdné stranky pfi oboustranném tisku, tzv. vakaty, se takeé Cisluiji.

Cisla stranek se neuvadéji na titulni strance (pomyslna s. 1 a 2), na strance se
zadanim (3-4), prohlasenim (5-6), anotacemi (7-8) a podékovanim (9-10) — avSak
jsou soucasti celkového pocCtu stranek. Prvni strankou s uvedenim Cisla je tedy
obsah (s. 9 resp. 11).
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Tabulky

Kazda tabulka musi byt opatfena oznacCenim, popisnym textem a Cislem (napf.
Tab. 1).

Popisny text se uvadi nad tabulkou za arabskou Eislici (pismo Inter, vel. 11 bodu).
Pramen (zdroj) dat se uvadi pod tabulkou (velikost pisma Inter 9 bodu).
DoporucCuje se, aby tabulka byla zarfazena pobliz jeji prvni citace v textu.

Pokud tabulka neni uvedena bezprostfedné u textu, ktery o ni pojednava, je tfeba
v odkazu uvest i Cislo stranky, na které se tabulka nachazi.

Cislovani miize byt prabézné (Tab. 1, Tab. 2, Tab. 3...) nebo oddélené (&islo
kapitoly + porfadové Cislo tabulky v ramci kapitoly, napf. Tab. 2.1, Tab. 2.2 atd.).
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Tabulky — pokraCovani

e Tabulky v pfilohach se oznacuji pismenem dodatku a Cislem (napf. Tab. A1).
e Zahlavi a legenda musi byt vyrazné oddéleny od ostatnich Casti tabulky.

e Zahlavi tabulky — obsah sloupcu.

® Legenda — popis obsahu Fadku.

® DoporucCuje se pouzivat stejny poCet desetinnych mist.

® Popisky a udaje v tabulce se doporucuje psat pismem o 1 bod menSim nez je
hlavni text (Inter velikost 10 bodu).

e Sitka sloupct pokud mozno stejna.

® Sumarni udaje vhodné zduraznit tuénym pismem.
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Priklad oznaceni tabulky

Tab. 5.7: Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)
Tab. 5.7. Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)

Tab. 5.7 - Cas straveny kontejnery v jednotlivych fazich (dny)

ALTERNATIVY (pozn. v praci

pouzivat jeden styl)

Faze Doba v systému Doba ¢ekani Doba obsluhy

Zakladani 0,0112 0,0008 0,0104
Prekladka 0,0500 0,0357 0,0143
Doprava 0,2154 0,0488 0,1666
Vykladka 0,0158 0,0019 0,0139
Celkem 0,2924 0,0872 0,2052

Zdroj: Sixta a Zizka (2009, s. 135).
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llustrace (obrazky)

Uzivaji se v pfimérfené mire, pokud bezprostredné dokumentuji vyklad
problematiky.

Oznacuji se zkratkou Obr. a Cislem, analogickym zpusobem jako tabulky.
Popisny text se uvadi pod obrazkem (pismo Inter, velikost 11 bodu).
Pramen se rovnéz uvadi pod obrazkem (pismo Inter, velikost 9 bodu).
Davame prednost vlastnoruéné vytvorenym ilustracim.

Skenované obrazky musi byt v rozliseni 300 dpi.

Obrazky z internetu Casto nelze pouzit, maji nizké rozliSeni (72 dpi).
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Priklad oznaceni obrazku

A
stav

zasob

objednavka ¢€.1  objednavka €. 2
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Obr. 4.12: Objedndvka na cesté
Zdroj: Sixta a Zizka (2009, s. 81).
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Rovnice a vzorce

® S vyjimkou jednoduchych vyrazu k jejich psani pouzivame editor rovnic. Karta
Vlozeni —> Rovnice——> Vlozit novou rovnici.

e Proménné se pisou kurzivou. Cislovky oby&ejnym pismem.
® Zarovnavaji se k levému okraji.
® (Od okolniho textu se oddéluji mezerou.

e Cisluji se priib&zné v celém textu nebo v ramci oddilu. Cisla se uvadsji do kulatych
zavorek () a zarovnavaji k pravému praporku.

e V textu se na rovnice a vzorce odkazujeme, napf. jak uvadi vzorec (5).

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Priklad popisku vzorce

Funkce celkovych oekavanych nakladu (4.13) za dobu t se sklada ze tfi slozek, prvni
slozka vyjadfuje oCekavanou velikost skladovacich nakladu pro situaci x >y, druha
sloZka velikost téchto nakladu pro pfipad x <y a posledni slozka udava oCekavanou

velikost nakladl z nedostatku pohotové zasoby.

y=Xx+1 y=X+1

X 0 2 0 v
Nc(x)=c32(x—§jp(y>+cs > oo Pe, Y %p(y) (4.13)
y=0
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DalSi pravidla pro psani vzorcu

e Zalomeni je pripustné PRED rovnitkem nebo po znaméncich plus, minus, krat nebo
déleno.

No(5) = No(4) - p(0) + No(3) - p(1) + No(2) - p(2) + No(1) - p(3) + No(0) - p(4) =1 006 - 0,10 +
+783 - 0,1333 + 430 - 0,2333 + 300 - 0,2667 + 3 000 - 0,1667 = 885 ks

e Citatel musi byt oddélen od jmenovatele lomitkem, které je stejné dlouhé jako delsi
z obou Cisel.

123456
23

® V prubézném textu se snazime zlomky omezit na jednu uroven, napf. \/(2Qcp/csT).
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Formatovani textu

Papir — A4 (210 x 297 mm), bily, dop. gramaz 90 gr/m?, od anotace se tiskne
oboustranne.

Okraje — vSechny 25 mm, u hfbetu 30 mm.
Pismo — bezpatkové, font Inter, velikost pisma 11 bodu.
Radkovani — 1,5.

Zvyraznéni textu — doporucuje se kurzivou nebo tuénym pismem. NedoporucCuje se
prolozeni (zhorduje &itelnost) a podtrzeni. VELKA PISMENA se pouzivaji
v bibliografickych citacich.
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Kapitoly (oddily)

e Kazda (hlavni) kapitola musi zaCinat na nové strané.

e Kapitoly se Cisluji pouze u jadra prace (necCisluje se obsah, uvod, zaver...).
® Doporucuje se Cislovat max. do 3 urovni s pouzitim arabskych Cislic.

® Za posledni Cislici se nedéla teCka.

® Za nazvem kapitoly se rovnéz nedéla tecka.

e Kapitola by méla obsahovat alespon kratky text.
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Priklad Cislovani kapitol

1 Nadpis prvni tUrovné (kapitola) — velikost pisma cca 20 bodd, vzdy
na novem listu

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Podnadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text.

1.1 Nadpis druhé urovné (oddil) — vel. cca 16 bodU

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text.

1.1.1 Nadpis tieti trovné (pododdil) — vel. cca 14 bodl

Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod nadpisem nasleduje text. Pod
nadpisem nasleduje text.
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Formatovani odstavcu

Podle grafického manualu TUL se text nezarovnava do bloku, ale k levému praporku.
Nicméné u delSich textl nepusobi esteticky, doporuCujeme zarovnavat do bloku.
Existuji dva zakladni zpUsoby odsazovani odstavcu:

1. Prvni fadek nového odstavce se odsazuje o 0,5 cm a mezi odstavci se nevynechava
volny fadek. Vyjimkou je prvni radek odstavce na zaCatku kapitoly, ktery se neodsazuje.

2. Prvni fadek odstavce se neodsazuje, ale poté se mezi odstavci vynechava jeden volny
radek.

Odstavec by mél byt pfiméfené dlouhy.
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Priklady odsazovani odstavcu

1 Nadpis kapitoly

Prvni fadek odstavce kapitoly se zpravidla neodsazuje. Toto pravidlo se vSak jiz v sou¢asnosti pfili§ nedodrzuje. Zpravidla
byva i tento odstavec odsazen.

Prvni fadek druhého odstavce by jizZ mél byt odsazen, vétsinou se odsazuje o cca 0,5 cm. Prvni fadky u dal$ich odstavcl
v ramci této kapitoly budou také odsazeny. Mezi odstavci se nevynechava volny radek.

1 Nadpis kapitoly
Zde je prezentovan alternativni zplsob formatovani odstavcd. Prvni Fadky odstavcd se neodsazuji. Mezi odstavci se poté
vynechava jeden prazdny radek.

Druhy odstavec, jak vidime, odsazen neni. Tento styl je &asty v zahraniéni literatufe a posléze se zadal prosazovat i v Ceské
republice. Tradi¢ni zplsob, pouZivany v Ceské republice, je uveden vyse.
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Hlavni textova cast
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Struktura hlavni textoveé ¢asti

a) Uvod

b) Cil prace

C) Zhodnoceni soucasného stavu (literarni reserse)
d) Popis feseni (metodika)

e) Puvodni vysledky feSeni

f)  Hodnoceni s dirazem na vlastni pfinosy

g) Zaver

h) Seznam pouzité literatury (bibliografickych citaci)
1)  Bibliografie — nepovinna.
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Uvod

CO se sledovalo (téma zkoumani).
CO se naopak nesledovalo (Cim se autor nezabyva).
PROC bylo téma zvoleno (aktualnost, potfebnost).

PREHLED minulé a sou&asné literarni reSerde (vybé&r podstatnych zavérti a naméta
z literatury).

CILE prace (planovany pfinos autora k danému tématu).
METODY zpracovani.

Pfedstavena STRUKTURA prace, ne vSak formou shrnuti nadpisu jednotlivych kapitol.
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Cil/e prace

Hlavni cil — jasny, struCny, naroCny, ale dosazitelny. Musi obsahovat vlastni pfinos
studenta a jeho dosazeni prokazovat schopnost aplikovat teoretické poznatky pfi freseni
realnych problémd. Cil nesmi byt formulovan jako metoda (napf. analyza, porovnani,
rozbor, apod.).

Posouzeni, zda bylo cile dosazeno, je ukolem kazdého oponenta a hodnotici komise pfi
obhajobe.
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Zasady pro formulaci cile/cilu prace

® Cil musi vychazet z nazvu prace a musi obsahovat jeho zakladni pojmy.

® Cile je treba uvadét jednotné ve vSech Castech prace (abstrakt, uvod, dilCi kapitoly,
zaver).

e Hlavni cil je mozné a Casto i nutné rozdélit na dilCi cile (vhodné voditko pro strukturaci
prace).

e \/ zavéru jednotlivych kapitol je tfeba uvést, ktery dilCi cil byl feSen a zdaljak byl
naplnén.

e V zavéru prace je tieba jednoznadné uvést, zda byl splnén cil prace (Dado, 2022).
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SMART cile

® S (Specific) — specificke, presné vymezenée.

e M (Measurable) — méfitelné, Ciselné vyjadiené, Casoveé urCeneé.
® A (Accetable) — akceptovatelneé.

® R (Realistic) — realné dosahnutelné.

e T (Trackable) —s dasové definovanym prab&hem (Dado, 2022).
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Vhodna a nevhodna slovesa pfi formulaci cilu

VHODNA SLOVESA:

Zjistit, konfrontovat, definovat, posoudit, vytvorit, urcCit, odliSit, zhodnatit, ilustrovat, dokazat,
identifikovat, sumarizovat, vyzkousSet.

NEVHODNE FORMULACE:
Cilem prace je priblizit ... naznacit ... poukazat ... naCrtnout ...

Pokusime se ... Chtéli bychom ... Mame v umyslu vyuzit ... Mame v planu ... Chtéli
bychom poukazat na pfiginy ... (Dado, 2022).
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Vystavba textu — mozne pristupy

a) Chronologicky pristup — zachyceni vyvoje problematiky v ¢asové posloupnosti.

b) Systematicky pristup — vymezeni faktort a hledisek, které maji pro reseni daného
problému podobnou vahu ¢i dulezitost.

C) Hierarchicky pfistup — vymezeni hledisek, které ovéem maiji riznou miru dualezitosti.

d) Deduktivni pFistup — text je zaloZzen na ovérovani hypotéz. Hypotézy jsou odvozeny
z vyzkumnych otazek.

e) Induktivni pFistup — cilem je na zakladé pozorovani reality odvodit obecné platné teze
(zakonitosti, teorii).
f) Zkoumani kauzalnich vztah( pfi¢ina — dusledek.

g) Komparativni pfistup — hledani podobnosti a rozdilll mezi jevy a skute¢nostmi
(Gerslova, 2009).
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Metodika

e Metodika = postup, jak byly realizované jednotlivé procedury, vedouci k naplnéni cile
prace.

e Uvést detailni popis postupu rfeseni, vCetné charakteristiky vstupnich dat (zdroj dat,
zakladni a vybérovy soubor), harmonogramu feseni, pouzitych podplrnych nastroju
(SW) a metod (napf. statistickych).

Vigwviv s
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Reserse literatury

Vychazime z primarnich a sekundarnich pramend.

Primarni prameny — vztahuji se pfimo k danému tématu, napf. monografie, sborniky,
odborné Casopisy, zavérecné prace apod. Tyto preferujeme.

Sekundarni prameny — pfinaseji zkraceny vytah z primarnich informaci, napf.
encyklopedie, vykladové slovniky, lexikony, bibliografické katalogy, internet ad.

POZOR! primarni prameny # primarni data

sekundarni prameny # sekundarni data
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Jak na resersi literatury? Manualne?

1. Sestavime si kostru textu a vypiSeme si kliCova slova (v angli¢ting).

2. Pouzijeme renomované zdroje informaci, napf. databaze ¢asopisu a knih v UKN
(Science Direct, ProQuest Central), link https://knihovna.tul.cz/podpora-vedy/databaze

3. Pokud mozno pouzivame pokrocilé vyhledavani (Ize zadat druh zdroje — journals,
books, open access articles, full text, peer reviewed, jazyk zdroje, obor atd.).

4. Pokud obdrzime velky pocet vysledki (zavisi na kombinaci a unikatnosti kli¢ovych
slov), je tfeba redefinovat klicova slova, druhy zdroju ¢i omezit Casové ohraniceni.

5. Precéteme si abstrakty a texty roztfidime na potencialné vyuzitelné a nepouzitelné.

6. Potencialné vyuzitelné zdroje precteme a pfipravime si vypisky hlavnich myslenek. Pfi
tom konfrontujeme nazory riznych autord.
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Umela inteligence a reserse literatury

1. Al je pfi zpracovani literarni reSer$e povolena, nicméné pouziti Al je nezbytné uvést na
vhodném misté v praci (napf. v uvodu).

2. Doporucuje se vyuzit profesionalnich nastroju Al, jako je napf. scite__ktery pracuje
pouze s oficialné existujicimi dokumenty (DOI). Nékteré volné dostupné nastroje Al totiz
dokazi vytvofit odborny text s fiktivnimi zdroji.

3. Pristup do scite_ je pres Skolni google Ucet.
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Prace se scite

G Piihlésit se pfes Google

scite_

Full Name

L4
Vyberte ucet
Password a pokracujte do aplikace scite_

scite saves you hours
Repeat Password by surfacing critical
engagement around a

I agree to the terms and privacy policy

topic, so you don’t have

Have an account? Log in

T > to read every paper.

"scite is an incredibly clever tool. The feature that
| classifies papers on whether they find supporting or
contrasting evidence for a particular publication saves so
I much time. It has become indispensable to me when
‘ i Sign up with Facebook | writing papers and finding related work to cite and read.”

‘ Sign up with ORCID

Emir Efendic, Ph.D
Maastricht University 'E‘

s
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iroslav Zizka
miroslav.zizka@tul.cz

@ Miroslav Zizka

@gmail.com

® Pouzit jiny ucet

Budete-Ii pokracovat, Google bude sdilet vage jméno, e-mailovou
adresu, predvolbu jazyka a profilovou fotku s aplikaci scite_. Pred
pouZitim aplikace scite_si prostudujte jeji zésady ochrany soukromi a
smluvni podminky.
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Prace se scite

-
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— =

scite digest Like Spotify Wrapped, but for research. See your scite digest! X
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& Welcome (29%) .
Welcome to scite! 209
II|II Feed
& Bio In order to det the most out of scite, we encourage you to:
Tools . Try scite Assistant, a ChatGPT for research with answers from scientific literature > _@_
£03

2 Dashboards .
Have questions?
Install our free browser extension to see Smart Citations wherever you read research =3

p
Reference Checks We have a number of articles and

Q Saved Searches videos to help orient you.

Take a tour of the scite report page to see what was said about a paper's claims >
[\ Aleris Get help
Help & Tutorials
D Help B Use our unique Citation Statement Search to find expert insights from research papers =
Qo
My Research
Complete your profile >
[ My Publications Refer your friends
[+ Metrics Receive $25 off your subscription if

You can also try some of our advanced features:
. you refer 10 or more people.
“1 Claim Papers

Create a Custom Dashboard to get insights or set alerts on a group of papers > Refer friends
View Public Profile

&% Invite Others cet 525 off!
Configure an alert to make Citation Statements come to you as they happen >
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Prace se scite

Priklad:

Vytvarime resersi zabyvajici se pojistnymi zasobami v podniku.
Zadame proto napfiklad dotaz (nutno v angli¢tiné):

1. What are the functions of the safety stock?

2. What factors affect the size of the safety stock?

atd.
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Prace se scite

@ what are the functiens of the safety
| stock?

Export References |

Polozeny
dotaz

Custom Assistant Settings are being used for this session.

ew Settings

What are the functions of the safety stock?

Text vytvoreny Al

Detail pouzitych zdroju

noae &

Safety stock is a critical component in inve
in both supply and demand (Tang et al., 2
stock is essential for achieving appropri

ry management, serving as a buffer against uncertainties
2). It is widely acknowledged that maintaining safety

le service levels and preventing stock-outs, ultimately leading
to increased customer satisfaction andffetention (Nenni & Schiraldi, 2013). The primary function of
safety stock is to bridge the variabilifffsap between demand and supply, ensuring that businesses can
meet customer needs even under ucertain conditions (Shen et al., 2003). This buffer stock is
particularly crucial in situations where demand is unpredictable or lead times fluctuate (Gongalves et
al., 2021). By holding safety stock, organizations can mitigate the risks associated with supply chain
disruptions and fluctuations in customer demand, ultimately enhancing their overall operational
resilience and performance (Anjani & Nizar, 2021).

One of the key functions of safety stock is to provide a cushion against demand variability, ensuring
that businesses can fulfill customer orders even during unexpected spikes in demand (Thevenin et al.,
2021). Safety stock levels are typically calculated based on factors such as service level requirements,
lead times, demand volatility, order policies, component commaonality, and holding costs (Anjani &
Nizar, 2021). By taking these factors into account, organizations can determine the optimal level of
safety stock to maintain, striking a balance between ensuring high service levels and minimizing
holding costs (Anjani & Nizar, 2021). Additionally, safety stock serves as a strategic tool for managing
inventory in supply chains with nonstationary demand, allowing businesses to adapt to changing
market conditions and customer preferences (Neale & Willems, 2009).

Moreover, safety stock is essential for preventing stockouts and ensuring continuity in operations,
especially in industries where disruptions can have significant consequences (Nenni & Schiraldi,
2013). By strategically managing safety stock levels, businesses can reduce the risk of running out of
inventory and maintain a reliable supply of products to meet customer demand (Nenni & Schiraldi,
2013). Safety stock also plays a critical role in production planning, particularly in scenarios with load-
dependent lead times, where fluctuations in lead times can impact inventory levels and production

[* for menu) )=
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“...Safety stock is an important topic in inventory management [1, 2], and
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Prace se scite_

Y

QO & R&)

What are the functions of the safety
stock?

O
I
@ \What factors affect the size of the safety
| stock?

Export References

MOzeme
pokracovat

v kladeni dalSich
dotazu

[

Odpovéd na druhy
dotaz

What factors affect the size of thff safety stock? 4

Detail pouzitych zdro

Export referenci

y

(@ The size of safety stockisi

o496

luenced by various factors that play a crucial role in determining the
optimal level of buffer in
key factors affecting th
Nizar, 2021). The desj|
to maintain to meet

ntory needed to mitigate uncertainties in supply and demand. One of the
ize of safety stock is the service level required by the organization (Anjani &
d service level directly impacts the amount of safety stock a company needs
stomer demand and prevent stockouts. A higher service level requirement
typically necessitafffs a larger safety stock to ensure a higher probability of fulfilling customer orders
on time and mai (An ,2021).
Lead time is (An ,2021).
Longer lead tfmes increase the exposure to demand variability and supply chain disruptions,
necessitating a larger safety stock to cover the extended time between placing an order and receiving
it. Organizations with longer lead times often need to hold more safety stock to compensate for the
increased uncertainty associated with delays in procurement and production processes (Anjani &
Nizar, 2021). Additionally, demand volatility plays a significant role in determining the size of safety
Nizar, 2021). Higher demand variability requires a larger buffer stock to absorb

fluctuations in customer orders and prevent stockouts during peak demand periods.

The order policy adopted by a company also affects the size of safety stock (Anjani & Nizar, 2021).
Different order policies, such as fixed-order quantity or fixed-time period ordering, can impact the
level of safety stock required to maintain desired service levels. For instance, a company using a fixed-
order quantity policy may need to hold more safety stock to account for variations in demand between
order cycles, compared to a fixed-time period ordering policy where orders are placed at regular
commonality, which refers to the degree of overlap in components across different products, can
influence the size of safety stock (Anjani & Nizar, 2021). Higher component commonality can lead to
economies of scale in inventory management, potentially reducing the overall safety stock needed to
support multiple products sharing common components.

Holding costs associated with maintaining inventory also play a significant role in determining the size
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level, lead timggemand volatility, order policy, component commonality,
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Assistant Settings
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Co dal s textem vytvorenym pomoci Al?

® Text musime projit, ,uCesat” a prelozit do Cestiny.

® S piekladem nam rovnéz muaze pomoci Al, napf. deepl.com, musime ovSem oveéfit
spravnost pouzité odborné terminologie.

® Scite_ nam rovnéz vygeneruje seznam pouzité literatury podle zvoleného stylu. Neumi
vSak styl ISO 690. Pouzité zdroje muzeme vlozit do Zotera bud jednotlivé, manualné
pres DOI nebo si je hromadné vyexportujeme ve formatu BibTeX. Soubor s pfiponou

.bib poté naimportujeme do Zotera, ve kterém si pripravime reference ve stylu TUL ISO-
690:2022:AD.
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Duvéryhodnost zdroju na internetu

® |Internetové zdroje jsou oblibené zvlasté mezi studenty.

® Mohou byt vSak zaroven problematickym zdrojem, zejména pokud pouZzijeme jen prosté
vyhledavani.

® Preferujeme proto elektronické ¢asopisy v renomovanych databazich, které jsou
uvedeny napr. na webu univerzitni knihovny: https://knihovna.tul.cz/podpora-
vedy/databaze

® Pro ekonomy a informatiky Ize doporucit ScienceDirect, Taylor & Francis, nebo Scite .

® Internet mlUze byt paradoxné zdrojem stresu (nadmérny pocet nalezenych vysledku).

EKONOMICKA FAKULTA TUL


https://knihovna.tul.cz/podpora-vedy/databaze

Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Sbér dat

® Nasleduje zasadné az po provedeneé resSersi literatury.

Z externich

Data
|
\ |
Primarni Sekundarni
(nova) (existujici)
\
Metody |
pozorovani Z internich
zdroja

Metody Setreni

Metody
experimentalni

Metody
kvalitativni

) Zdroj: Liska (2005)
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Databaze zakazniki
Databaze distributort
Evidence pracovnik(
Pripominky a stiznosti
zékaznikd

zdrojl

Statistické rocenky
Publikované vyzkumy
Rocenky organizaci
Vyrocni zpravy
Shirky listin

Internet
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Obecné zasady psani odborneho textu

® Popisny, vykladovy a uvahovy slohovy postup.

e Uzivaji se tésna spojeni — privlastek s podstatnym jménem, prechodnikové vazby,
trpny rod (napf. je doprovazen).

® \/ztazné vety se nahrazuji pfidavnymi a podstatnymi jmény slovesnymi (napr. vznikly,
vyjadrujici...).

® Pouzivaji se druhotné predlozky, napf. v dusledku (misto protoze), za ucelem (misto
aby)...

e Jadro vypovédi je na konci oznamovaci vety.
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Obecné zasady psani odborneho textu

e \/éty a souvéti byvaji slozitéjsi, Casto obsahuji vsuvky pro zpfesnéni, zavorky,
poznamky pod Carou nebo za textem.

e \/étSinou se nepouziva 1. osoba jednotného €isla, tzv. ich-forma.

® Prevlada neosobni vyjadifovani — napf. ma se za to, je vénovana pozornost, lze
predpokladat, I1ze konstatovat, ...

® Text obsahuje citace a bibliografické udaje.
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Prima vs. neprima citace

® Prima citace — presna kopie originalu, v€etné interpunkce a v originalnim jazyce,
uvadi se v uvozovkach (text zpravidla kurzivou), za nimi nasleduje odkaz na zdro;j.
V pfimé citaci nejsou pfipustné zadné upravy! Pokud autor chce néco dodat nebo i jen
zvyraznit, musi uvést vsuvku, ze jde o poznamku autora. U cizojazy¢nych textd by mél
autor uveést preklad (za cizojazyCnym textem). MnoZzstvi pfimych citaci by nemélo
prekroCit 5 % — 10 % rozsahu textu.

e Neprima citace — prevypraveni cizi myslenky vlastnimi slovy, parafraze textu. Presto
musi byt uveden zdroj dle bibliografickych zasad.
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Priklad

PRIMA CITACE: Farek a Foltyn (2009, s. 14) v zavéru své prace uvadéji: ,Na zéklade
posouzen/ dosavadniho vyvoje a trendd ve spotrebé i produkci ropy je realistické ocekavat
scénar urcité cenove stabilizace.

NEPRIMA CITACE: Farek a Foltyn (2009) o&ekavaji na zakladé hodnoceni dosavadniho
vyvoje spotreby a produkce ropy, ze cena této suroviny bude do znacné miry stabilni.
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Casté chyby pfi citovani

o Necitovani dél, ze kterych autor Cerpal — plagiatorstvi!

e Citovani deél, které autor nepouzil za uCelem zvySeni mnozstvi pouzité literatury.
Kazdy titul musi byt v textu citovan!

® Autocitace — citace vlastnich dél, které nesouviseji s tématem prace. Pokud ale autor
rozSifuje sveé existujici dilo (napf. BP), je nutné ho citovat!

e Nepresné, chybné a neuplné citace znemoznujici identifikaci citovaného dila (VUT,
2007).
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Sekundarni citace

® Jedna se o citovani pfevzatého zdroje z jiného nez originalniho dila.
® Sekundarni citace se nedoporucuiji.
e \/zdy bychom se méli snazit dohledat originalni zdroj.

® Pokud ve vyjimecnych pfipadech neni mozné pouzit originalni zdroj, musi byt patrné, ze
se jedna o sekundarni citaci.

e \ seznamu literatury se uvadi pouze sekundarni zdroj.

PRIKLAD: Prvni model analyzy obalu dat formulovali v roce 1978 Charnes, Cooper
a Rhodes a podle po€atecCnich pismem jejich jmen je tento model oznaCovan jako tzv. CCR
model (Charnes, Cooper a Rhodes, 1978 cit. podle Dlouhy, Jablonsky a Zykova, 2018).
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Jak si zjednodusit citovani?

® Pro spravu citaci a jejich vkladani do textu se doporucuje vyuzit nékterého z citacnich
manazeru (napf. Zotero, Citace PRO).

® Pro Zotero jsou k dispozici nové citaCni styly, odkaz:
https://qgithub.com/zizienova/zoteroTUL2022/releases/tag/v1.05 Staci kliknout na
prislusny soubor CSL, tim se soubor stahne do pocitae. Pak na stazeny soubor kliknout
dvakrat a tim se nainstaluje do Zotera. V Zoteru pak vybrat styl TUL ISO-690:2022:AD.

e CitaCni manazefi umoziuji vytvaret bibliografické reference podle zvoleného stylu,
automatizovat praci s citacemi, vkladat prostfednictvim dopliku citace do textu,
preformatovat citace pfi zmeéné citacniho stylu, vytvofit seznam pouZzité literatury, sdilet
zdroje s kolegy, ad.
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Umisténi citaci v textu

e \/ textu musi byt patrné, kde za€ina a kde kong¢i citovany text.
® Prosté reference na konci odstavcu jsou nevhodné.

e (Citaci je vhodné uvodit: Jak uvadi Novak (2022) ...; Jak vyplyva ze studie Novaka
a Novotného (2021) ...; Naproti tomu Nova (2023) uvadi ...; Naproti tomu Novak a
Novotny (2020) konstatuji ...; Novak a Novotny (2019) se domnivaji ...; Z vysledku
vyzkumu Novaka (2015) vyplyva, ze ...
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Citovani umeéle inteligence v zaverecne praci

e \yuziti umélé inteligence pfi psani prace neni zakazano, plnou odpovédnost nese
student.

e Uméla inteligence neni povaZovana za autora, jako takova se necituje. Student vSak
musi pouziti umélé inteligence v praci uvést, doporucuje se v uvodu nebo
v metodické Casti.

e Uméla inteligence mize poskytnout zavadéjici nebo i zcela chybné formulace.
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Zaver prace

® Ddulezita soucast vysokoskolské kvalifikacni prace.
® Doporuceny rozsah je 1,5 az 2,5 strany.
® Obsahuje celkové zhodnoceni prace a stru¢nou rekapitulaci:
o Co bylo pfedmétem prace.
o Vysledky a zavéry z provedenych analyz.
O PFinosy feSeni a doporuceni pro praxi (teorii).
e \/ zavéru by také mély byt uvedeny limity feseni, pokud existuji.
e MuZe obsahovat navrhy na dal$i vyzkum v dané oblasti (Dado, 2022).

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Seznam pouzite literatury

e Bibliografické zaznamy musi odpovidat norm& CSN ISO 690:2022 (nové vydani z konce
roku 2022).

® Seznam pouzité literatury by mél byt rozdélen na dvé Casti:

e Citace — zde jsou uvedeny vSechny pfimo a nepfimo citované dokumenty, na které se
odkazuje text prace.

® Bibliografie — zde se uvadi ostatni doplfiujici dokumenty a literatura.
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Prilohy

V pfilohach uvadime ostatni doplfujici informace, které by v hlavnim textu pusobily rusivé
a nejsou nutné pro pochopeni hlavniho textu.

Strankovani priloh navazuje na hlavni text. Kazda pfiloha musi za€inat na nové strance.

Prilohy se oznacCuji velkymi pismeny, musi obsahovat slovo ,Pfiloha“, napf. Pfiloha A,
Pfiloha B, Pfiloha C atd.

Pokud se pfiloha ¢leni na oddily, musi se tyto znacit pismenem pfilohy, napf. Kap. A2.

Podobné se oznacCuji tabulky a obrazky, napf. Tab. A1, Tab. A2, Obr. B3, Obr. C6 atd.
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Citace a bibliograficke reference
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Metody citovani literatury

JAK uvadét citaci v textu?
JAK uvadét zdroj v seznamu literatury?

e Pomoci jména a data (tzv. harvardsky styl) — od akademického roku 2017/18 styl
pouzivany na EF TUL.

e Citovani pomoci pribéznych poznamek.

e Citovani pomoci Ciselnych odkazu.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Citovani pomoci harvardskeho systému

V textu dokumentu se do kulaté zavorky uvede jméno autora, coz nemusi byt jen fyzicka
osoba, ale i napf. firma (pokud vyjimeCné neni znamo, pouziva se zkratka ,Anon®.) a dale rok
vydani a v pfipadé pfimé citace rovnéz strankovani.

U dokumentl s vice nez dvéma autory se v textu prace uvadi pouze pfijmeni prvniho autora
a dodatek ,et al.“. Vyjimkou je situace, kdy je pouziti tfetiho ad. autora ucelné pro odliSeni
citace od jiného zdroje. Pokud ma nékolik dokumentt shodného tvarce a rok vydani, rozliduji se
pomoci malych pismen (a, b, ¢, d ...).

Pokud se odkazujeme na nékolik tvircu, citace oddélujeme stifednikem, napf. (Novak
a Novotny, 2021; Zizka, 2022).

Bibliografické udaje jsou v zavéreCném seznamu usporfadany abecedné podle pfijmeni autora
a na druhé urovni podle roku vydani, pripadné s malymi pismeny abecedy.
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Priklad
Text s citaci:

Jak uvadi Farek a Foltyn (2009, s. 8), ,detailnéjsSi pozornost si zasluhuji zejména ristova a financni
rizika.”

Existuje nazor, Ze cena ropy bude stabilni (Farek a Foltyn 2009). Oviem jak uvadi Cernoch (2007) ropa
neni pouze hospodarskou surovinou...

Seznam bibliografickych zaznamu:

CERNOCH, Filip, 2007. Ropna zbrani: strasak nebo realna hrozba? Mezinarodni vztahy, ro€. 42, €. 3,
s. 5-30. ISSN 0323-1844.

FAREK, Jifi a Jaroslav FOLTYN, 2009. Ceny ropy: tendence, problémy, perspektivy. E+M Ekonomie
a Management, ro€. 12, €. 4, s. 5-16. ISSN 1212-3609.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem

Strukturovani bibliografickych zaznamu

Zakladnim dokumentem je norma:

URAD PRO TECHNICKOU NORMALIZACI, METROLOGII A STATNi ZKUSEBNICTVI
(UNMZ). CSN ISO 690:2022, Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informacnich zdroju. 2022.

Uvedena norma obsahuje povinné a nepovinné udaje.

Oproti pfedchozimu vydani z roku 2011 dosSlo k nékolika zménam.
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Prehled hlavnich zmén v nové normé ISO 690:2022

® Prvnich pét autoru se v referenci uvadi vzdy.

® Pokud internetovy odkaz vede pfimo k ¢lanku, zvyrazni se kurzivou. (U tiSténych dokumentud se
nemeéni — kurzivou se nadale zvyraznuje nazev ¢asopisu).

® U Casopisu lze pouzivat zkracené nazvy, doplnéné o ISSN.

® Trvalé identifikatory (typicky DOI), musi byt uvedeny ve formé odkazt.

® Stranky se uvadi v jazyce, ve kterém je dokument psan (tedy i u ¢asopisu v angli¢tiné pouzivame
v Ceském textu pro stranky zkratku ,s.“, v anglickém textu zkratku ,pp.).

® Norma jiZ nepripousti zkracené psani ro¢niku a Cisel typu 53(6)2%&3-38.

® Druh dokumentu (Online) se uvadi za nazvem, ale nedava se do hranatych zavorek.

® Datum citace se nove piSe az za odkazem a je uvozeno celym slovem "citovano".

Zdroj: FIRSTOVA, Zdefika. Citaéni norma CSN ISO 690:2022 - Bibliografické citace. Nejd{leZit&jsi zmény, které pFinasi ISO 690:2022. Online. 2023. In:
Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni. Dostupné z: https://citace.zcu.cz/zmeny2022.html. [citovano 2023-05-22].
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Vzory bibliografickych zaznamu

Nova pfirucka ZIZIENOVA, Marta; VRABCOVA, Pavla; KOPRNICKY, Jan; BEHALEK,
LuboS a UKN. Metodika citovani. Technicka univerzita v Liberci, 2023-04-26T11:03:297.
Dostupné takeé z: https://dspace.tul.cz/handle/15240/169179.

Poznamka: Vzhledem k pouziti harvardského stylu v textu zavére€nych praci jsou
nasledujici vzory referenci oproti pfiru¢ce upraveny tak, aby rok vydani nasledoval hned za
tvarci dokumentu.

Vzhledem ke slozitosti uvedeného stylu silné doporucuji pouzit citaCni manazer Zotero
s nainstalovanym stylem TUL 1SO-690:2022:AD.
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Odborna kniha (monografie)

PRIJMENI, Jméno, ROK. Nézev: podnéazev. Vydani. Edice, &islo v edici. Misto: Vydavatel.
Identifikator dokumentu. Pristup.

PAVELKOVA, Drahomira et al., 2009. Klastry a jejich vliv na vykonnost firem. Praha:
GRADA Publishing. ISBN 978-80-247-2689-2.

(Cislo prvniho vydani se neuvadi; v knize je uvedena pouze prvni autorka a kol., uvede se
tedy pouze hlavni autorka a zkratka ,a kol.“ se nahradi zkratkou ,et al.”)

CHASE, Richard B. a Nicholas J. AQUILANO, 1995. Production and Operations
Management: Manufacturing Services. 7t ed. Chicago: IRWIN. ISBN 0-256-14023-5.
(monografie s méné nez peéti autory — uvadéji se vSechna jména. Jmeéno prvniho autora se
uvadi inverzné a jméno posledniho tvlrce je oddéleno spojkou ,a“ vydani se uvadi v jazyce
zdroje)
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Odborna kniha (monografie) — dalsi priklady

JAC, Ivan; Petra RYDVALOVA a Miroslav ZIZKA, 2005. Inovace v malém a stfednim
podnikani. Brno: Computer Press. ISBN 80-251-0853-8.

KOCOUREK, Ales (ed.), 2009. Proceedings of the 9th International Conference Liberec
Economic Forum 2009. Liberec: Technical University of Liberec. ISBN 978-80-7372-523-5.
(sbornik jako celek s editorem)

SUBRT, Tomas; Jan BARTOSKA; Helena BROZOVA; Ludmila DORNEOVA, Milan
HOUSKA et al., 2019. Ekonomicko-statistické metody. 3., upravené a rozsifené vyd. Plzen:
Vydavatelstvi a nakladatelstvi Ales Cenék. ISBN 978-80-7380-762-7.

(kniha se Sesti a vice autory)
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Odborna kniha (monografie) — dalsi priklady

URAD VLADY CR, 2009. Analyza stavu vyzkumu, vyvoje a inovaci v Ceské republice

a jejich srovnéni se zahraniéim v roce 2009. PDF; online. Praha: Ufad vlady CR.

ISBN 978-80-7440-005-6. Dostupné z:
http://www.vyzkum.cz/storage/att/6638B5A9A8C5259EE7F8BB2BF4CC6E2C/Analyza_200
9.pdf

(elektronicka kniha s korporatnim autorem)
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Kapitola v knize

Tvurci kapitoly, ROK. Nazev: podnazev kapitoly. In: Tvarci knihy. Nazev: podnazev knihy,
rozsah stran. Vydani. Edice, Cislo v edici. Misto: Vydavatel. Identifikator dokumentu.
Pristup.

SKALA, Marek a Petra RYDVALOVA, 2021. Evolving Insight of Localization Theories into
Cluster Existence. In: ZIZKA Miroslav a Petra RYDVALOVA (ed.). Innovation and
Performance Drivers of Business Clusters: An Empirical Study, s. 7-24. Science,
Technology and Innovation Studies. Cham: Springer, 2021. ISBN 978-3-030-79906-9,
ISSN 2570-15009.

(kapitola v tiSténé knize s editory a nazvem edice)
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Prispevek ve sborniku z konference

Tvurci pfispévku, ROK. Nazev: podnazev pfispévku. In: Tvurci sborniku (ed.). Nazev:
podnazev sborniku, rozsah stran. Vydani. Edice, Cislo v edici. Misto: Vydavatel.
|[dentifikator dokumentu. Pristup.

STICHHAUEROVA, Eva a Miroslav ZIZKA, 2020. A Comparison of the Trends in the
Factors of Financial Performance of Companies in Czech Clusters. In: NALEPOVA,
Veronika a Natalie UHROVA (ed.). Proceedings of the International Scientific Conference

ECONOMIC AND SOCIAL POLICY, s. 424-442. Ostrava: Vysoka skola PRIGO.
ISBN 978-80-87291-27-6.
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Clanek v &asopisu

PRIJMENI, Jméno, ROK. Nazev &lanku: podnazev &lanku. Nézev éasopisu: podnézev
casopisu, roCnik, Cislo Casopisu, rozsah stran. ldentifikator dokumentu. Pristup.

KRAFTOVA, lvana a Jifi KRAFT, 2009. Povzbudivy rast ekonomiky region(: cilena
regulace versus trzni autoregulace? Politicka ekonomie, ro€. 57, €. 6, s. 769—791.
ISSN 0032-3233.

KRAFTOVA, Ivana a Jifi KRA
regulace versus trzni egulace? Politicka e
(zkraceny zapis jiz nové vydani normy neumozriuje)

ovzbudivy rast ekonomiky regionu: cilena
e, 57(6): 769-791. ISSN 0032-3233.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Diplomovy seminar | Prace s odbornym textem
Clanek v ¢asopisu — dal3i pFiklady

ZIZKA, Miroslav, 2005. The Analytic Approach vs. the Simulation Approach to Determining
Safety Stock. Problems and Perspectives in Management, vol. 2, no. 3, s. 119-127.

ISSN 1727-7051.

(Clanek v zahraniCnim Casopisu, roCnik a Cislo se zapisuji v originalnim jazyce, zkratka pro
stranky v jazyce zavérecné prace)

BAUEROVA, Radka; Hana, STARZYCZNA a Sarka ZAPLETALOVA, 2023. Who Are Online
Grocery Shoppers? E+M Ekonomie a Management, roc€. 26, €. 1, s. 186—-205.

ISSN 1212-3609. Dostupné z: https://doi.org/10.15240/tul/001/2023-1-011

(je-li i v tiSténé verzi ¢lanku uvedené DOI, uvadi se do citace tisténého ¢lanku v podobé
hyperlinku)
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KvalifikaCni prace
PRIJMENI, Jméno, ROK. Nézev préce. Druh kvalifikaéni prace. Misto obhajeni: Nazev

vysoké Skoly, Nazev fakulty. Misto: Nazev knihovny, signatura.

RAHMANOVA, Sérka, 2007. Faktory konkurenceschopnosti ceskych retailingovych firem.
Disertacni prace (Ph.D.). Liberec: Technicka univerzita v Liberci, Hospodarska fakulta. Misto:
Univerzitni knihovna Technické univerzity v Liberci, signatura U 533 H.

(nepublikovana disertacni prace, signaturu zjistime v katalogu knihovny)
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Tisteny zakon

STAT, ROK. Cislo a nazev zakona. In: Nazev sbirky zakonu, ¢astka, rozsah stran. DOI nebo
ISBN nebo ISSN. Pristup.

CESKO, 2009. Zakon ¢. 107 ze dne 26. biezna 2009 o statnim dluhopisovém programu na
poskytnuti financni pomoci viade LotySske republiky na Feseni stabilizace ekonomiky v letech
2009 a 2010. In: Shirka zékond Ceské republiky, Castka 33, s. 1238. ISSN 1211-1244.
Dostupné také z: http://www.mvcr.cz/soubor/sb033-09-pdf.aspx.
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Tistena norma

STANDARDIZACNIi ORGANIZACE, ROK. Oznaéeni normy, Nézev normy. Vydani.
Poznamky.

URAD PRO TECHNICKOU NORMALIZACI, METROLOGII A STATNI ZKUSEBNICTVI (UNMZ),

2022. CSN ISO 690:2022, Informace a dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy
a citace informacnich zdroju.
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Elektronicka kniha

Tvurci, ROK. Nazev: podnazev. Format; typ nosice. Vydani. Edice, Cislo v edici. Misto:
Vydavatel, datum vydani, datum aktualizace. ldentifikator dokumentu. Dostupnost. Pristup.

ZIZKA, Miroslav a Petra RYDVALOVA (ed.), 2021. Innovation and Performance Drivers of
Business Clusters: An Empirical Study. PDF; online. Science, Technology and Innovation
Studies. Cham: Springer, 31. 10. 2021. ISBN 978-3-030-79907-6, ISSN 2570-1517. Dostupné
Z: https://doi.org/10.1007/978-3-030-79907-6.

(pozor, e-book ma jiné ISBN nez tisténa kniha)

CESKY STATISTICKY URAD, 2022. Statisticka rocenka Ceské republiky — 2022. PDF; online.
Praha: Cesky statisticky urad, 28. 11. 2022. ISBN 978-80-250-3282-4. Dostupné z:
https://www.czso.cz/csu/czso/statisticka-rocenka-ceske-republiky-2022.
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Kapitola v elektronicke knize (sborniku)

Tvurci kapitoly, ROK. Nazev kapitoly: podnazev kapitoly. Format; typ nosice. In: Tvurci knihy.
Nazev knihy: podnazev knihy, rozsah stran. Vydani. Edice, Cislo v edici. Misto: Vydavatel,
datum vydani, datum aktualizace. ldentifikator dokumentu. Dostupnost. Prfistup.

BALCO, Peter; Peter BAJZIK a Michal GALLO, 2021. The Success of SMART City Projects
in Regions leads through SMART Univesities. PDF; online. In: ANTLOVA, Klara a Tereza
SEMERADOVA (ed.). Proceedings of the 15th International Conference Liberec Economics
Forum 2021, s. 13-20. Liberec: Technical University of Liberec, 13. 9. 2021.

ISBN 978-80-7494-578-6. Dostupné z: https://drive.google.com/file/d/1FENzI-
s_EVrS3jV5zH6gK-9ibEugMudUs/view.
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Elektronicky Clanek

Autori ¢lanku, ROK. Nazev €lanku: podnazev €lanku. Format; typ nosiCe. Nazev ¢asopisu:

podnazev ¢asopisu, rocnik, Cislo ¢asopisu, rozsah stran. Identifikator dokumentu.
Dostupnost. Pristup.

KOCANOVA, Denisa; Viliam KOVAC; Vitaliy SERZHANOV a Jan BULECA, 2023.
Differences and Similarities in Patterns of Ageing Society in the European Union. Online.
E+M Ekonomie a Management, roC. 26, €. 1, s. 45-64. ISSN 2336-5064. Dostupné z:
https://doi.org/10.15240/tul/001/2023-1-003.

(ISSN elektronické verze je jiné nez u tisténé verze)
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Webova stranka

Autofi weboveé stranky, ROK. Nazev webové stranky. Format; typ nosiCe. Vydani a verze.
Datum aktualizace €i vydani. In: Nazev webu. ldentifikator. Archivni umisténi. Datum a Cas
archivace. Pokud archivovana verze neni k dispozici, pak Dostupnost. [Datum citovani].

TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI, 2023. O casopise — Odborné zaméreni. Online.
© 2023. In: E+M Ekonomie a Management, E&M Economics and Management. Dostupné z:
https://www.ekonomie-management.cz/odborne-zamereni/. [citovano 2023-05-23].

FIRSTOVA, Zdefka, 2023. Citaéni norma CSN ISO 690:2022 - Bibliografické citace.

ev 7

NejdUlezitéjsi zmeény, které pfinasi ISO 690:2022. Online. 2023. In: Univerzitni knihovna

Zapadoceskeé univerzity v Plzni. Dostupné z: https://citace.zcu.cz/zmeny2022.html.
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Typografické zasady

e Interpunkéni znaménka — piSeme za slovo bez mezery a za nimi nasleduje mezera.
® Za nadpisem se teCka nepise.

e Dvojte€ka, strednik, otaznik, vykFri€nik — piSi se pfimo za text, bez mezery! Za
znaménkem se naopak mezera pise.

® Uvozovky — prvni vzdy dole, druhé nahore. ,Takto je to spravné.” ,Takto to spravné
neni,. “Také Spatné”.

® Zavorky — piSi se tésné ke slovu (mezery se piSi vné zavorek). Preferuji se oblé
zavorky (), lomené zavorky // se nedoporucuji pouzivat, hranaté zavorky [] se pouzivaji
v pfipadé citaci. ( nespravné ), (spravneé).
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Typografické zasady

® Spojovnik — pouziva se k déleni nebo spojovani slov, nalezneme ho na klavesnici.
Napr. Cesko-némecky slovnik, bude-li. PiSe se bez mezer.

e Pomlcka — oddéluje od sebe Casti textu, je vzdy oddélena mezerami, nenalezneme ji na
klavesnici. Je tfeba pouzit klavesovou zkratku ALT+0150 (-) nebo ALT+0151 (—).
Zasoby Ize rozdélit na dvé hlavni skupiny — nakupované a vlastni vyroby.

e Trojtecka (vypustek) — oznacCuje vynechany text nebo naznacuje neuplnost néjakého
vyCtu. Vklada se jako specialni znak pomoci ALT+0133, pfi nahradée vycCtu se pisSe
S mezerou, v ostatnich pfipadech bez mezery.
Mezi skladovany material patfi: suroviny, pomocné latky, ... vs. Usudek si &tenaf udéla
sam...
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Typografické zasady

Déleni slov — na konci fadku nesmi zlstat jednohlaskové predlozky (s, z, v, k, ...)

a spojky (a, o, u). Tuto upravu je tfeba udélat jako zcela posledni krok v praci, pokud
jsme si jiz jisti, Ze Zadné dalSi upravy v textu deélat nebudeme!

PfedloZzky odstranime pomoci tzv. tvrdé mezery (CTRL+SHIFT+MEZERNIK)

s nasledujicim slovem. Nikdy nevkladame pfed predlozku fadu obyc¢ejnych mezer!

Déleni slov — |ze délit maximalné tfikrat za sebou (tedy max. tfi spojovniky pod sebou),
na konci fadku musi zUstat alespori dvé pismena a na dalSim fadku minimalné tfi.

Na konci a zaCatku stranky musi zustat u odstavce alespon dva radky.

Nedélime slova, pokud jejich rozdélenim vznikne vulgarismus (napf. knihovna,
tlumocit).
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Typografické zasady

Nesmi se rozdélit titul a jméno (vCetné osloveni p.), iniciala jména a prijmeni, Cisla,
Cisla a jednotky (vyjimka — jednotka je vypsana slovem), zkratky a datumy psané
Cislicemi (datum lIze rozdélit, pokud mésic je psan slovem) a v bibliografickych
zaznamech ISBN a ISSN.

Cislo se znaménkem se piSe bez mezery: —-10 nebo +5.
Radové &islovky se pisi s teckou: 2. vydani (druhé vydani).

Cisla jako pfidavna jména se pisi bez mezer, napf. 10m (desetimetrovy).
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Typografické zasady

e Datum a ¢éas — DD. MM. RRRR oddélujeme tvrdymi mezerami, mésic piSeme Cislici
nebo slovem. Véta by neméla zacCinat datem ani Cislici. Hodiny a minuty oddélujeme
teCkou nebo dvojteckou.

Priklady: 10. 5. 2010, 10. V. 2010 (méne obvyklé), V Liberci dne 10. kvétna 2010,
Akademicky rok 2010-11 nebo 2010/11.

SPATNE: Akademmo - 11
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Typografické zasady

® Ampersand — oddéluje se mezerou z obou stran, napf. L & K.

® Paragraf — piSe se s mezerou, napf. dle § 47, odst. 2 €ini standardni doba doktorskéeho
studia nejmeéné tfi a nejvyse Ctyfi roky.

® Lomitko — piSe se bez mezer z obou stran, napf. zakon €. 111/1998 Sb.

e Procento - oddéluje se mezerou, s vyjimkou vyznamu pridavného jména.
5 % = pét procent
5% = pétiprocentni

5-tiwrocentm’
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Akademicke tituly a hodnosti

e Velkymi pismeny a pred jméno se pisi akademické tituly: Bc., BCA., Ing., Ing. arch.,
MUDr., MDDr., MVDr., Mgr., MgA., Dr., JUDr., PhDr., RNDr., PharmDr., ThLic., ThDr.,
PaedDir.

e Velkymi pismeny a za jméno se piSi akademické tituly a védecké hodnosti: Dr.,
Ph.D., PhD., Th.D., CSc., DrSc., dale Cestny doktorat dr. h. c., védecky titul Akademie
véd CR DSc., manazersky titul MBA, diplomovany specialista DiS.

e Malymi pismeny a pred jméno se pisSi védecko-pedagogické hodnosti docent a
profesor: doc., prof.
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Prezentace zaverecne prace pred
komisi
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Clené&ni vystoupeni

e Uvod (10 % &asu)
e Vlastni sdéleni (80 % Casu)
e Zaver (10 % Casu)

e Délka prezentace (8 az 10 min.).
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Uvod vystoupeni

® Osloveni s odpovidajici mirou zdvofrilosti.
e Strucné predstaveni tématu a osnovy svého vystoupeni.
e Prvni slova (cca 90 sekund) utvari vztah posluchact (€leni komise)
k prednasejicimu!
e Udrzujeme ocni kontakt s posluchadi, do tisténych materiall pouze nahlizime.

e Necteme, spiSe komentujeme.
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Jadro vystoupeni

® Nelze sdélit vSe, je tfeba vystihnout podstatu prace.
® PopiSeme postup feSeni a hlavni vysledky.
e Myslenky podpofime argumenty.

Vi wvEwv s

e \yhybame se dlouhym a rozvitym souvétim, téZko vyslovitelnym slovim, oddechovym
sloviim a slovni vaté.

® Prubézné sledujeme reakce posluchacu.

® Snazime se udrzet zhruba stejné tempo feci, ke konci vystoupeni nezrychlujeme ani
nezpomalujeme!
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Zaver vystoupeni

e Musi byt struény, jasny a uderny.

e Strucné shrneme hlavni zjisténi a vysledky sve prace.

e Méjme na paméti, Zze pozornost posluchacu se v zavéru opét zvysuje.
® Pfipomeneme skutecCnosti, o kterych jsme se ve vystoupeni nezminili.
e Nastinime dalSi mozné otazky k feSeni v budoucnosti.

® Podékujeme posluchacum za pozornost.

® Zdvorile dame podnét k diskuzi.
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Priprava prezentace

® Text si pfeCteme a rozhodneme se pro formu pfednesu (volné, kombinaci predcitani
a volného projevu, p@(@m, deklamaci).

e Pripravime si jednoduchy pomocny text.

® Prezentaci si vyzkouSime nanecisto nahlas s hodinkami v ruce.

e Prednes si pfipravime na 80 % stanoveného Casu.

® Pripravime si alternativy vykladu pro pfipad, ze se dostaneme do Casoveé tisné.

® Pokud jsme vyzvani ke skoncCeni, je tfeba téma rychle uzavfit a nesnazit se zrychlit
tempo redi.
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