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Financ¢ni ucetnictvi

3.1
Uvod - metodické prvky a jejich uZiti béhem uéetniho obdobi
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METODICKE PRVKY

- Uéetni doklady

- Uéetni zapisy

- Uéetni knihy

* Forma a prukaznost u€etnich zaznamu, opravy ucetnich zaznamu
Ostatni problematika:

_ISmeérna uctova osnova (uctové tridy pro podnikatele)
Uétovy rozvrh, hlediska tvorby analytickych Géto

O Vnitrni kontrolni systém
o Inventarizace majetku
o Predvaha
o Kontrolni vazby mezi SE a AE

d...
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dle zakona o ucetnictvi

- ,,Uéetni jednotky jsou povinny zachycovat skuteénosti, které jsou
predmétem ucetnictvi (dale jen ,,ucetni pripady*),

13

- ,,Uéetni jednotky jsou povinny zaznamendavat uéetni pfipady
(dale jen ,,ucetni zapisy‘) pouze na zakladé ucetnich zaznamu
podle odstavce 1.“

— Pozadavky na vedeni ucetnictvi

(1) Uéetni jednotky jsou povinny vést téetnictvi spravné, upiné, pritkazné,
srozumitelné, prehledné a zptusobem zarucujicim trvalost ucetnich
zaznamu.
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(§ 33 a 33a zakona o ucetnictvi)

* U.z. = data, ktera jsou nositeli informaci tykajicich se predmétu ucetnictvi
nebo jeho vedeni,

« obsah u.z. = informace obsazena v u.z.,

« forma u.z. = konkrétni zpusob zaznamenani informace:

(rukopisem, psacim strojem, tiskarskymi nebo
reprografickymi technikami anebo tiskovym vystupnim zafrizenim
vypocetni techniky, jehoz obsah je pro fyzickou osobu citelny),

(elektronickym, optickym nebo jinym zplisobem, ktery je
preveditelny do podoby Citelné)
(Prevod z jedné formy do jiné muze 0.j. provést, pokud zajisti, ze obsah
obou zaznamu bude shodny),

EKONOMICKA FAKULTA TUL



POSTUP UCETNICH PRACI
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3.2
Uéet jako zakladni metodicky prvek, klasifikace uétd
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= zakladni metodicky nastroj k zobrazovani
probehlych hospodarskych operaci.

Klasifikace uctu:
* dle uc€etnich vykazu

* dle smérné uctové osnovy
 dle podrobnosti ¢lenéni

EKONOMICKA FAKULTA TUL

10



Typy uctu dle ucetnich vykazu

Rozvaha: Vykaz Z/Z (vysledovka):
rozvahové vysledkové

P VPN

Aktivni Pasivni Nakladové Vynosové

EKONOMICKA FAKULTA TUuL 11



Tridéni uctu

EKONOMICKA FAKULTA TUL

0 — Dioulodoby majetek

1 — Zdsoby

ROZVAHOVE
2 — Finanéni ucty >'
UCTY
3 — Zuctovaci vitahy

4 — Kapitdlové ucty a dloulodobé zdavazky —~

5 — Naklady
I'YSLEDKOVE UCTY

6 — I'¥nosy

7 — ZAVERKOVE A PODROZVAHOVE UCTY

8 a 9 — Vuitropodnikové ncetnictvi
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dle zakona o ucetnictvi

1. ,Smérna uctova osnova urcuje usporadani _a oznacéeni , popripadé
nebo i pro uctovani o stavu a pohybu majetku a
jinych aktiv, zavazku a jinych pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni;
toto usporadani musi zajistit sestaveni ucetni zavérky.*

2. Na podkladé smérné uctoveé osnovy jsou ucetni jednotky povinny sestavit
v némz uvedou ucty potrebné k zauctovani vsech ucetnich pripadu a k sestaveni ucetm
zaveérky v dané ucetni jednotce.

3. Uéetni jednotky sestavuji uétovy rozvrh pro kazdé uéetni obdobi; v pribéhu ucetniho
obdobi je mozno uctovy rozvrh doplnovat. Pokud nedochazi k prvnimu dni uc¢etniho obdobi
ke zmené uctoveho rozvrhu platného v predchazejicim ucetnim obdobi, postupuje ucetni
Jednotka podle tohoto rozvrhu i v nasledujicim ucetnim obdobi.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Uéty dle podrobnosti élenéni

Synteticke Analyticke
X X X X X X X X X
- Uétova tfida |.'.| . :
« Uétova skupina |_'_|

« Synteticky ucet |_'_|
. Analytlcky ucet |_'_|

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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dle druhi majetku

dle hmotné odpovédnych osob

dle mist ulozeni majetku

dle véritelu (zavazky)

dle ¢asového hlediska (pohledavky, zavazky)
dle mény

dle polozek ucetni zavérky

pro danové ucely

pro potieby zuc¢tovani s institucemi SZ a ZP
dle potreb finanéniho fizeni firmy

dle pozadavka externich uzivatelti (burzy, banky, ..

)

15



EKONOMICKA FAKULTA TUL

Funkce zavérkovych uctu
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ﬁunkce zaverkovych uéﬁu
I
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Vazba uctu rozvaznych na ROZVAHU

Rozvaha Rozvaha
A 11. P A 3112. P
POSTUP UC. PRACI
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Vazba Gcétu Z/Z na VYKAZ Z/Z
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Tn Tv
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Financ¢ni ucetnictvi
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3.3
Ué&etni doklady
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dle zakona o ucetnictvi

(1) U&etni doklady jsou , které musi obsahovat:
a) oznaceni uéetniho dokladu,
obsah ucetniho pripadu a jeho ucéastniky,
penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadreni mnoZzstvi,
d) okamZik vyhotoveni ucetniho dokladu,
e) okamzik uskuteénéni ucetniho pripadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene,

C vy zaznam osoby odpovédné za ucetni pripad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za
jeho zauctovani.

Skutecnosti a) az f) mohou byt obsazeny na vice ucetnich zaznamech; podpisovy zaznam muze byt
spolecny pro vice ucetnich dokladu.

(2) Ucetni jednotky jsou povinny vyhotovovat téetni doklady bez zbyteéného odkladu po zjisténi
slg,utegnost/, které se jimi zaCchycuji, a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého jednotlivého ucetniho
pfipadu.

EKONOMICKA FAKULTA TUL 21



Logo XYZ

EKONOMICKA FAKUL

Hedvabna 154

777 77 Krasnov

CO : 12345678

DIC : CZ-12345678

Bank. spoj. : <Bohata, a.s.>

Cislo konta : <11-1111111111/0999>

Darovy doklad &islo (variabilni symbol) : FO0158 Faktur:
Dodavatel : Odbératel :
XYZ ABC

Voronézska 13
460 01 Liberec 1
ICO: 98765432
DIC: CZ-98765432

Konst. symbol: 0308
Forma Uhrady : bankovnim pfevodem
. L © Cenaza | ‘Celkem bez: . LK
Nazev produktu MnoZstvi M.J. . jednotku ;Sazba DPH; DPH : Poznamky 58

5 ks

10 000,00

0% 50 000,00

NEJSME PLATCI DPH

Hezoucka

Sazba DPH Zaklad dané DPH Cena s dani
0% 50000,00 0,00 50 000,00
5% 0,00 0,00 0,00
10% 0,00 0,00 0,00
21% 0,00 0,00 0,00
Celkem 50000,00 0,00 50 000,00
Vystavil : Celkem k uhradé 50 000,00K¢

22



Uc&etni doklady

vstupni informace do ucetnictvi o uskuteénéni hospodaiské operace:

ovéruje hospodarskou operaci
na jeho podkladé se uskutec€ni uc€etni zapis, tj. podle néj uctujeme

CLENENI UCETNICH DOKLADU

Podle poc¢tu ucetnich zapisu
= Jednotlivé (ptvodni)
= Sbérné (sbornikovani pavodnich)

Podle vystavce
= Vnéjsi
= Vnitini

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Obéh ucetnich dokladu

prezkouseni dokladl

roztiridéni dokladu

ocCislovani dokladu

predkontace dokladi

zauctovani dokladu

archivace dokladu

vyfrazeni a skartace dokladu

EKONOMICKA FAKULTA TUL




Dokladovéeé rady

* Doklady se tfidi: podle druhu dokladu, typu operaci, dle potreb podniku.

« Ciselna fada obsahuje: kéd dokladové fady a poradové é&islo (v daném Géetnim obdobi
vzestupné od ¢. 1).

LD & 4

Nejbéznejsi typy dokladovych rad:

Dodavatelsko-odbératelské vztahy - Faktury:
+ Prijaté od dodavatela (DFA)
* Vydané odbératelim (VFA)

» Operace s penéznimi prostredky:
+ Pokladna: prijmové a vydajové pokladni doklady (PPD, VPD)
+ Bankovni Géty: vypis z bézného uétu (VBU)
« Uvérové aéty: vypis z avérového uétu (VUU)
« Pohyby na skladech zasob:
« Prijemky a vydejky, expediéni listy apod. (PR, VYD)
« Zucétovani mezd — zaméstnanci:
+ Zuctovaci a vyplatni listina, resp. mzdové listy (ZVL)

« Ostatni interni operace:
* Interni doklady (ID)

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Financ¢ni ucetnictvi

EKONOMICKA FAKULTA TUL

34
Ucetni knihy
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dle zakona o ucetnictvi

(1) Uéetni jednotky uctuji:

av (denicich), v némz ucetni zapisy usporadaji z hlediska ¢asového
(chronologicky) a jimz prokazuji zauctovani vSech ucetnich pripadu v ucetnim obdobi,

b) v , V niZz uéetni zapisy usporadaji z hlediska vécného (systematicky),

c)v , V nichZ podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni knihy,

dv , ve kterych se uvadéji uc¢etni zapisy, které se

neprovadéji v uéetnich knihach podle pismen a) a b).
(2) Hlavni kniha zahrnuje syntetické ucty podle uctového rozvrhu, které obsahuji minimalné
tyto informace:
a) zustatky uctu ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,
b) souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctu, alespon za kalendarni mésic,
c) zustatky uctu ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

(3) Uéetni jednotky nesméji zfizovat téty mimo uétovy rozvrh a uéetni knihy.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Nakup materialu na fakturu za K¢ 50 000,-

ZOBRAZENI V DENIKU

P , , LIST C.105
UCETNI DENIK

Predkontace
DATUM C. TEXT MD D K¢
DOKLADU
NAKUP MATERIALU NA

10. 10. 20X1 F0158 FAKTURU 112 321 50 000,-
13.10. 20X1

13.10. 20X1

14. 10. 20X1

15. 10. 20X1

16. 10. 20X1

16. 10. 20X1

16. 10. 20X1

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Nakup materialu na fakturu za K¢ 50 000,-

ZOBRAZENI V HLAVNI KNIZE

UCET

DATUM

POCATEC.
STAV

OBRAT
MD

OBRAT D

KONECNY
STAV

DD.MM./20X1

112

10.10.20X1

50 000,-

132

321

10.10.20X1

50 000,-

322

325

Ll

o

1

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Nakup materialu na fakturu za K¢ 50 000,-
VYUKOVE ZOBRAZENI HLAVNI KNIHY

321 - Dodavatel 112 — Material na skladé

1. 50000 1. 50000

30
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EKONOMICKA FAKULTA TUL

35
Ucetni zapisy
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dle zakona o ucetnictvi

(1)Uéetni zapisy jsou _ , jejichZ obsah je uréen ustanovenimi zakona
0 ucetnictvi, ktera se tykaji .

(2)Ucetni jednotky jsou povinny provadét ucetni zapisy prubézné v ucetnim
obdobi po vyhotoveni ucetniho dokladu takovym zptiisobem, ktery neohrozi
splnéni poZadavku rovnéz jinych pravnich predpisu. K uc¢etnimu zapisu musi
byt pripojen osoby odpovédné za jeho provedeni, neni-li
slz,odl&y s podpisovym zaznamem osoby odpovédné za zauctovani ucetniho
pripadu.

(3) Uéetni zapisy nesméji uéetni jednotky provadét mimo uéetni knihy.

EKONOMICKA FAKULTA TUL



Clenéni uéetnich zapist

casové— chronologické (denik)
1. Dle ticetnich knih <

vécné— systematické (hlavnikniha)

puvodni
2. Dle mnozstvizachycenych operaci .<:
shornikove

EKONOMICKA
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Clenéni uéetnich zapisti

3_ Dle formalniho hlediska Jednoduche

SloZené

Dodavatel MNaterial
100 100
DPH
21 —— 21
Dodavatel Naterial
100
121 —4—
DPH
— 21

Pozadavky: peclivé, srozumitelné, prehledné, zpisobem zajist'ujicim trvalost

econonzcki raxuita TuCil: spravnost, uplnost, prikaznost, vérohodnost
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Opravy chybnych ucetnich zapisu

Vznik chyb:
 nedostatecnost Ucetnich dokladu

« Spatny ucetni postup, tzn., ze je zvolen:
— nespravny ucet

vwvrs ws

— nespravna strana uctu

Zpusob oprav:

Il zdsadné neuzivat gumovani, prelepovani, zamazavani opravnym lakem!!
1) presSkrtnuti

2) opravny ucetni zapis

doplnkovy ucetni zapis

,storno“ zapisu — uplné, ¢astecné

zpétny prevod

o o0 T W

prevod z uc¢tu na ucet

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Dodavatel

100

10

Material

100
10

Faktura za material K¢ 110,-

36
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Dodavatel

Zbozi

100

100

— - 100

Material

Faktura za material Ké 100,-

100
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Pokladna

100

Zbozi

100

100

Faktura za material K¢ 100,-

100
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3.6
Vnitini kontrolni systém
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= schopnost ucetniho systému vnitrni ,,sebekontroly* pomoci
kontrolnich prvku:

« Obéh a prezkusovani ucetnich dokladi

« Soubézné provadéni casovych a vécnych zapist (denik + hlavni
kniha)

« Kontrolni soupisky (pokladni hotovost)

« Kontrolni €isla ovérujici vazby pfi zpracovani uc. dat (hlavni kniha x
knihy analytickych uctu)

40



« upraveno zakonem o ucetnictvi (§ 29 a 30)

- k okamziku sestaveni radné Ci
mimoradne ucetni zaverky

1.u zasob uctovanych dle druhu nebo mista ulozeni nebo
hmotné odpovédnych osob,

2.u DHM movité povahy, jenz je soustavném pohybu a
nema stalé misto, kam nalezi.

41



Etapy inventarizace:

1) : zjisténi skute€éného stavu a hodnoty majetku a zavazku.

Typy inventur: fyzicka, dokladova
2) (dle inventury (dle uéetnich knih)
3) vycisleni

a) ubytky v ramci technologickych norem
b) manko (schodek) nad ramec technologickych norem
c) prebytek
4) ucetni zapisy vedouci k tomu, aby
ucetni stav odpovidal zjistené skutecnosti

5) kazdy rozdil se musi provérit, musi se urcit pri¢ina jeho vzniku, u.j.

prijima opatreni k zamezeni vzniku IR
42



= kontrola:

* Podvojnosti (obraty MD a D vSech uétu se rovnaji)
- Uplnosti (¢astka obrati MD a D vSech uétli = denikovy obrat)

Pocatec- | Obraty Soucty | Konecneé
Nazev ni stavy stavy

mD, Dy yMD, Dy MD| D {MD| D

Soucty N

[]
[]
[]
[+]

]
[]
[]
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3.7
Shrnuti k metodickym prvkim
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METODICKE PRVKY - shrnuti

Klasifikace dle dopadu

*  Prvky, které ovliviuji obsah a podstatu
ucetnich informaci

Metodicky prvek

Bilanéni princip
Ocenovani

» Prvky, které ridi zptisob zobrazeni
ekonomické reality

Uget a soustava Géta
Dokladovost

Podvojnost a souvztaznost
Synteticka a analyticka evidence
Ugetni zapisy a uéetni knihy

* Kontrolni prvky ucéetniho systéemu

«  Ridici prvky uéetniho systému

Zdroj: vlastni uprava dle

Soupisky analytické evidence
Predvaha i
Invent-arlzace 'aktiv a"pasiv

BOKSOVA, J., 2013. Ucetni vykazy pod lupou: Zéklady ucetniho vykaznictvi. Praha: Linde. ISBN 978-80-7201-921-2.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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