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PEDAGOGIKA VOLNEHO CASU
METODIKA

Dokumentace

Jen pro interni potrebu TUL -distancni studium



Ze vsech zakon0, vyhlasek, nafizeni vliady a provadécich predpist, jsme vybrali ty, které
se néjak pfimo dotykaji pedagogi volného casu

Zdakon €. 563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zakono, ve znéni pozdéjsich predpisu

Zakon €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vyssSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Zakon €. 262/2006 Sh., zakonik préace, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpisu.



Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zmeéné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist

Najdete zde ndsledujici oblasti, které se tykaiji prdace
pedagoga volného Casu vykondvajiciho diléi prFimou
pedagogickou Cinnost:

kvalifikaéni predpoklady pro vykon cinnosti pedagogickych
pracovniky,

dalsi vzdéldvani a kariérni systém pedagogickych pracovniku
zpUsoby ziskdvdani odborné kvalifikace.



Zdakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, strednim,
vyssim odborném a jiném vzdélavani (skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Najdete zde napfiklad tyto oblasti, které se tykaji prdce
pedagoga volného ¢asu vykondvaijiciho diléi pfimou pedagogickou
cinnost:

zdsady a cile vzdélavani,

podminky pro skolni vzdéldvaci programy v zdjmovém

vzdéldvani,

kdo je, zdak, student se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami
4 4 4

prdce s nadanym ditétem, Zdkem a studentem,

prdva a povinnosti déti, zaku, studentu,

povinnd dokumentace skolskych zafizeni

d.
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bezpecnost ve vzdéldvdni, vnitini f

O~



Zakon €. 262/2006 Shb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

Najdete zde vSechny oblasti, které se neridi zadnym
zvlastnim predpisem a tykaji se pracovné prdvnich vztaho.



Vyhlaska €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Najdete zde napfiklad tyto oblasti, které se tykaji prdce pedagoga volného Easu
vykondvaijiciho dil¢i pfimou pedagogickou ¢innost:

Ucastnici zdjmového vzdélavani — déti, zdaci, studenti,

kdo je zafizenim pro zdjmové vzdélavani,
formy zdjmového vzdélavani:

prilezitostnd vychovnd, vzdéldvaci, zdjmovd a tematickou rekreaéni €innost nespojend s pobytem
mimo misto, kde prdvnickd osoba vykondvd &innost skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani,

pravidelnd vychovnd, vzdéldvaci a zdjmova cinnost,

tdborova Einnost a dalsi ¢innost spojend s pobytem mimo misto, kde prdavnickd osoba vykondavé
¢innost skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani,

osvétovd Cinnost véetné shromazd'ovdni a poskytovdni informaci pro déti, Zdky a studenty,
popripadé i dalsi osoby a vedeni k prevenci socidlné patologickych jevy,

individudini prdce, zejména vytvdareni podminek pro rozvoj naddni déti, zdkd a studentd,

oteviend nabidka spontdnnich Einnosti.



Dalsi pravni predpisy:

Cinnost skoly a skolského zafizeni :

Zdkon ¢&. Sb., o ochrané osobnich Udajl a o zméné nékterych zdkonU, ve znéni pozdéjSich predpisi

Zakon &. 561 /2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3$im odborném a jiném vzdé&lavani (3kolsky
zdkon), ve znéni pozdéjSich predpisi

Vyhlé&ska & 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku, ve znéni pozdé&jSich pfedpiss

Vyhlé&ska & 17 /2005 Sb., o podrobnéjsich podminkdch organizace Ceské 3kolni inspekce a vykonu
inspekéni Cinnosti

Vyhlé&ska & 55/2005 Sb., o podminkdch organizace a financovdni soutézi a prehlidek v zdjmovém
vzdélavani

Vyhldaska €& 64/2005 Sh., o evidenci Orazd déti, zakd a studentd, ve znéni pozdé&jsich predpist

Vyhldaska & 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdé&lavani, ve znéni pozdé&jsich predpiss

Vyhldaska & 274/2009 Sb., o 3kolskych zafizenich, u nichz se nejvy3si povolené pocty déti, Zzaki a studentd
nebo jinych obdobnych jednotek vedenych v rejstfiku skol a skolskych zafizeni neuvadéji

Vyhlé&ska & 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace 3kol a 3kolskych zafizeni a $kolni matriky a o pfedavani
Udaju z dokumentace kol a skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhldska o dokumentaci skol a skolskych
zarizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi

Vyhlé&ska & 492 /2005 Sb., o krajskych normativech, ve znéni pozdé&isich predpist

Z&kon & 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpiss



Dalsi pravni predpisy:
Pedagogicti pracovnici a dal$i zaméstnanci

Zé&kon & 18/2004 Sb., o uznavani odborné kvalifikace a jiné zpUsobilosti statnich pFislusnikd Elenskych statd Evropské unie a o zmé&né& n&kterych zakonl
(zdkon o uzndvaéni odborné kvalifikace), ve znéni pozdéjsich predpist

Zé&kon & 187 /2006 Sb., o nemocenském poijidténi, ve zné&ni pozd&isich pfedpisd

Zé&kon &. 245/2000 Sb., o statnich svatcich, o ostatnich svétcich, o vyznamnych dnech a o dnech pracovniho klidu, ve zné&ni pozdé&jsich predpisd
Zékon & 251 /2005 Sb., o inspekci prdace, ve znéni pozdéjsich pfedpiss

Zékon & 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdé&jsich pFedpist

Nafizeni viaddy & 201/2010 Sb., o zpUsobu evidence Urazd, hld3eni a zasiléni zdznamu o drazu

NafFizeni vlady & 222/2010 Sh., o katalogu praci ve vefejnych sluzbdach a sprévé

Vyhléska & 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni fad pro zamé&stnance kol a 3kolskych zafizeni zFizenych Ministerstvem 3kolstvi, mladeze a t&lovychovy,
krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci

Vyhléska & 429/2011 Sb., o zm&né& sazby zdkladni ndhrady za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primé&rné ceny
pohonnych hmot pro G¢ely poskytovani cestovnich ndhrad

Nafizeni viaddy & 447 /2008 Sb., o Upravé ndhrady za ztrdtu na vydélku po skonéeni pracovni neschopnosti vzniklé pracovnim drazem nebo nemoci z
povoldni, o Gpravé ndhrady za ztrdtu na vydélku po skonceni pracovni neschopnosti nebo pfi invalidité

Nafizeni viaddy & 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a blizsi podminky poskytovéni osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd, mycich, éisticich a
dezinfekénich prostiedkd

Nafizeni viady & 564/2006 Sb., o platovych pomé&rech zamé&stnanch ve vefejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozdé&jsich pfedpisd
NafFizeni vlady & 590/2006 Shb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych doleZitych pFekézek v praci

Zé&kon & 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti, ve zné&ni pozd&jsich pFedpist

Zé&kon & 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né& né&kterych zdkond, ve zné&ni pozd&ijlich pFedpist

Nafizeni viaddy & 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu pfimé vyuéovaci, pFimé vychovné, pfimé specidlné pedagogické a pfimé pedagogicko-psychologické
dinnosti pedagogickych pracovniky, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhléska & 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd, akreditaéni komisi a kariérnim systému pedagogickych pracovnikd, ve znéni
pozdéjsich predpist

Metodicky pokyn MSMT &. j. 30 207/2003-25 k odméfovdni pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanch kol a $kolskych zaFizeni a jejich
zafazovdni podle 16-ti tfidniho katalogu praci



Dalsi predpisy k bezpecnosti a ochrané zdravi
Zékon & 20/1966 Sh., o pééi o zdravi lidu, ve znéni pozdé&jsich predpist
Zd&kon &. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisté&ni a o zmé&né a doplnéni n&kterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisd
Nafizeni vlady & 101/2005 Sb., o podrobné&jsich pozadavcich na pracoviité a pracovni prostiedi
Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpiso
Vyhlaska & 246 /2001 Shb., o stanoveni podminek pozdérni bezpeénosti a vykonu statniho pozérniho dozoru (vyhldska o poZdrni prevenci)
Z&kon & 258/2000 Sb., o ochrané& vefejného zdravi a o zmé&né nékterych souvisejicich zakond, ve znéni pozdé&jsich predpist
Vyhlaska €. 106/2001 Shb., hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti, ve znéni pozdéjsich predpist

Vyhldska & 135/2004 Sh., kterou se stanovi hygienické pozadavky na koupali$t&, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich
hracich ploch, ve znéni pozdéjSich predpisd

Vyhlaska é. 410/2005 Sh., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zarfizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve
znéni pozdéjsich predpisu
Nafizeni vlady & 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi préci

Zé&kon & 309/2006 Sb., kterym se upravuji daldi pozadavky bezpeénosti a ochrany zdravi pfi préci v pracovnéprévnich vztazich a o zaijisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnéprdvni vztahy (zdkon o zajisténi dalsich podminek bezpecnost,
ve znéni pozdéjsich predpisl

Zé&kon & 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pied skodami pisobenymi tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o
zméné souvisejicich zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisu

Metodicky pokyn MSMT &. j. 37 01 4/2005-25 k zaijisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, Zakd a studentd ve 3koldch a 3kolskych zafizenich
zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladdeZe a télovychovy



Uvedené prdvni predpisy ani zda
vycet vsech predpisy, jejichz zna
Uplnym vyctem viech predpisU

eka nepredstavuji Uplny
ost je nutnd, nejsou ani

kK uvedenym tématuom!

Aktudlini znéni predpist Ize nalézt napfriklad na

www.drmacek.cz

https: / /aplikace.mver.cz /sbirka-zakonu /



3.2. VEDENi DOKUMENTACE V ZARIZENICH PRO ZAJMOVE VZDELAVANI

Rozsah pedagogické dokumentace v zdjmovém vzdéldvani
stanovuje Zdkon & 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdéldvdani (skolsky
zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Nechava na rediteli, aby urcil zpusob vedeni dokumentace.



3.2. VEDENi DOKUMENTACE V ZARIZENICH PRO ZAJMOVE VZDELAVANI

Skolska zafizeni pro zajmovéa vzdélavéni vedou tuto pedagogickou dokumentaci:

rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zméndch,

r Al

evidenci déti, Zakld nebo studentld (ddle jen ,,3kolni matrika“),

weey r N~

doklady o pfijimani déti, Zako, studentd a uchazedl ke vzdéldvani, o pribéhu
vzdélavani a jeho ukoncovdani,

skolni vzdélavaci program,

vnitini rad,

knihu Orazt a zaznamy o Urazech déti, Zako a studentl, popripadé lIékarské
posudky,

protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

personalni a mzdovou dokumentaci, hospodaiskou dokumentaci a Gcetni
evidenci podle zdkona & 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdé&jsich
predpisg,

dalsi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy, napfriklad
zdkonem o ochrané vefejného zdravi [Z&kon & 258 /2000 Sb., o ochrané

verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl, ve znéni pozdéjsich
predpisl.].



- DOKUMENTACE V DDM



VEDENi DOKUMENTACE V ZARIZENICH PRO ZAJMOVE VZDELAVANI

Vzdeélavaci program skolského zarizeni

SVP DDM vychazi predevsim z pravnich
predpisU a dokumentu

Charakteristika DDM
Ekonomické podminky
Materidalni podminky
Personalni podminky

Podminky bezpecnosti prace a ochrany zdravi



STATNI
UROVEN

SKOLNI VZDELAVACI PROGRAMY (SVP) E,;“E#;‘,';,

o Rédmcovy vzdélavaci program
m| RVP PV: Radmcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani

m| RVP ZV-LMP: Rdmcovy vzdélavaci program pro zdkladni vzdélavani a pfiloha Rdmcového vzdélavaciho programu pro zdkladni vzdélavani
upravujici vzdélavani zako s lehkym mentéinim postizenim

i RVP GV: Rdmcovy vzdélavaci program pro gymndzia

o RVP SOV: Rdmcové vzdélavaci programy pro stiedni odborné vzdélavani

m| Ostatni RVP napf:

o RVP ZUV: Rédmcovy vzdéldvaci program pro umélecké obory zdkladniho uméleckého vzdélavani

o RVP JS: Rémcovy vzdé&lavaci program pro jazykové 3koly s pravem stéini jazykové zkousky



Ramcovy vzdéladvaci program

definuje ve skolstvi v Ceské republice nejvyssi uroven vzdéldvdani spolu s projektem
Ndrodni program pro rozvoj vzdélavani (tzv. Bild Kniha).

V roce 2004 MSMT schvdlilo nové principy v politice pro vzdé&lavani 2akd od 3 do
19 let. Toto rozhodnuti zménilo systém kurikuldrnich dokumentg, které jsou nyni
vytvdreny na dvou Urovnich a to na urovni stdtni a na Grovni skolské.

Ndrodni program vzdélavdani vymezuje pocdateéni vzdéldvani jako celek a rédmcové
programy pak vymezuji zdvazné ,,radmce” pro jednotlivé etapy vzdélavani
(pfedskolni, z&kladni a stfredni vzdélavani).

Skolni rovefi pak pFedstavuje $kolni vzd&lavaci programy, podle kterych se
uskutecnuje vyuka na jednotlivych skoldch.



Skolni vzdélavaci program (SVP)

je uCebni dokument, ktery si kazdd zdkladni a stfredni
skola v Ceské republice vytvdri, aby realizovala

pozadavky rdmcového vzdéldvaciho programu (RVP) pro
dany obor vzdélavdani.

Legislativné je zakotven v zd&koné &islo 561/2004 Sb.
(Skolsky zdkon).



Skolni vzdélavaci program
oshova

Preambule

—

. Identifikacni 0daje zaFizeni

Charakteristika zafizeni

Konkrétni cile vzdélavani

Délka a casovy plan vzdélavani

Formy vzdélavani

Obsah vzdélavani

Podminky pfijimani uchazect a podminky probéhu a ukoncéovani vzdélavani

Popis materidlnich podminek

© © N o O R ON

. Popis personalnich podminek
10. Popis ekonomickych podminek
11. Popis podminek bezpecnosti prace a ochrany zdravi (BOZP)

12. Zverejnéni skolniho vzdélavaciho programu



Vzdeélavaci program skolského zarizeni

Zaklad vzdélavaciho programu skolského zafizeni - DDM
Filozofie vzdélavaciho programu skolského zafizeni vychdzi ze zaméreni DDM.

Program je orientovdn na vzdjemnou vstficnost mezi pracovniky DDM a viemi GEastniky
¢innosti v DDM.

Nasim cilem je harmonicky rozvoj osobnosti prostiednictvim vzdéladvdni a vychovy.
Tohoto cile chceme dosdhnout :
Konkrétnim zdjmovym vzdé&lavanim viz. vyhlaska €74/ 2005 Sh.

Rozvojem klicovych kompetenci béhem veskeré innosti:

kompetence k uéeni, kompetence k fesSeni problému, kompetence komunikativni,
kompetence socidlni a persondlni, kompetence obcanské, kompetence pracovni

Vytvdrenim pohodového, estetického a bezpecného prostredi
Otevienim naseho zafizeni osobdm se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami
Otevienim DDM béhem celého dne a zpravidla béhem celého skolniho roku

Respektovdnim vékovych a individudlnich zvlastnosti vSech G¢astniks






Vzdélavaci program skolského zarizeni definuje :

Podminky pfijimani Gcastnikv
Podminky probéhu vzdélavani
Podminky ukoncovani vzdélavani
Délka a ¢asovy plan vzdélavani
Formy a obsah vzdélavani — viz. graf

Hodnoceni ¢innosti DDM



Formy vzdélavani vychazeji z Vyhlasky €.74/2005 Sbh.

1} T

PLANV , , HODNOCENI
ODDELENI S——— ODDELENi

yal

PLANZU 7 HODNOCENI
ﬁ ZU
PLAN | HODNOCEN
TABORA ~ —_— TABORA
\l_/
PRIPRAVA HODNOCENi

~ —_——
NA AKCI ~ > AKCE

Jejich obsah je dén plany DDM, pléany jednotlivych oddéleni, jednotlivych ZU, plany tédbord a pfipravami na akce.

Jako zpétna vazba pusobi hodnoceni DDM, kieré vychéazi z hodnoceni jednotlivych oddéleni, ZU, tabord a akei.



Vnitfni a organizacni rad DDM - SVC
Zpravidla obsahuje tyto Udaje:
zdkladni identifikacni udaje organizace
pravni a majetkové podminky cinnosti
posldni a pfedmét ¢innosti DDM, formy zdjmového vzdélavani
orgdny a organizaéni ¢lenéni DDM
podminky provozu DDM a provozni Fddy prostor DDM
podminky Géasti v zdjmovém vzdélavdni, podminky pfijimdni,
uplatu za zdjmové vzdélavani
podminky ukonéovdni zdjmového vzdélavani
podminky zajistovdni bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikd

zdjmového vzdéldavani a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

podminky vykonu prdv a povinnosti U€astnikd zdjmového vzdéldvani

podminky vyFizovdni stiznosti, podnétd a pripominek k ¢innosti DDM



Vnitini rad DDM
Vnitini fad domu déti a mladeze vychazi z organizacniho fadu DDM v Praze 6
a navazuje na vnitini pfedpis "Prdva a povinnosti externich pracovniko".

Vnitini fad obsahuje predevsim pravidla tykaijici se
adresatu (kdo se mize zi0Castnit)
podminek Ucasti na programech
pobytu Géastnikd v prostoréch SVC
chovani Ucastniku (co se mize, co ne)

bezpecnosti a poradku



Pedagogicka dokumentace v DDM:
Dokumentace zajmového UOtvaru: Denik zajmového Gtvaru
Soucdsti deniku je :
Postup v pripadé Urazu
Protokol: pouceni o bezpecnosti prace
Seznam Ucastnikv z.0.
Dochazka — zaznam pfitomnosti /zameskané Géasti
Rocni plan z.0.
Vykaz prace — datum schizky, pocet hodin, pocet pfitomnych,
program schizky — co bylo probrdno, podpis vedouciho

Zhodnoceni celorocni prace v zajmovém 0Gtvaru

I 4

Na konci z.0. obdrzi UCastnik Osvédceni o absolvovani zajmového
Otvaru/kurzu.



Dalsi dokumentace v ramci dokumentace celéeho zarizeni:

Smérnice

Zapisy z porad

Knihu Orazd a zdznamy o Urazech posudky,

Protokoly a zdznamy o provedenych kontroldch a inspekéni zpravy,

Persondlni a mzdovou dokumentaci, hospoddiskou dokumentaci a ucetni evidenci
dalsi dokumentaci stanovenou zvldastnimi prdvnimi predpisy



