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Stav soutéze
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E22000203|Jakub Bartoni¢ek 8 1 3 2 6
E22000232|Ondfrej Kedaj 2 1 2 2 3
E22000238|Veronika |KuSnirova 7 1 2

E22000277|Aisha Tiartina 1 2 4
E22000244|Klara Michalechova 1 2 2 2

E22000255(Jan Podzimek 1 3 2 1 1
E22000272|Michaela |Swvobodova 12 1 3 2

E22000201|Vit Bacovsky 1

E22000237|Andrei Krasnykh 1

E22000283|Dmytro  |Vlasenko 2

E22000211{Lenka FiSerova 1 1
E22000285|Pavia Zdarilova 1 1 2
E22000202|Nikol Baierova 1 6
E22000248|Barbora  |Nekolova 6
E22000240|Marek Landfeld 1 2

E22000212|Lucia Garéarova 1 2 3
E21000189(Andrea |Jagerova 1 3
E22000228[Denisa  |Jégrova 11 1 2 2

E22000279|Adam ul¢ 9 1 2 1
E22000282(Stépan  [Variousek

E22000234|Martin Kolar 1
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Domaci ukol

Ukol pro sebe: Sestavte si svoje desatero.
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Vybér zemi pro zavéreCnou prezentaci
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Struktura zaverecné prezentace z POJ

Obecné informace o vybrané zemi

Ekonomické (hospodarské) informace

Zasadni informace z vyvoje/historie zemé tykajici se obchodu

MO - vyvoj, souCasnost, nejvétsi partnefi-zeme u Exp, Imp a pro€
(geograficka €i kulturni blizkost, mezinarodni dohody, apod.)

Kulturni &i jina specifika projevujici se v obchodu, obchodnim jednani
Néco navic?
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Obsah zbyvaijicich setkani LS 2024

11. 4. Stolovani a stravovani, netiketa, aj.

18. 4. Obchodni jednani a kulturni specifika

25. 4. Den s Nakupem Skoda Auto

2. 5. Workshop Michala Pato¢ky (Knorr Bremse)?
9. 5. ,3. roCnik” + test?

16. 5. Prezentace 2. roCnik, 1. skupina
23. 5. Prezentace 2. roCnik, 2. skupina
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Obsah setkani
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=

Etiketa

Spolecenské zasady pozdravu

Predstavovani se (seznameni se, oslovovani a tituly)
Obleceni a oblékani




POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani Etl keta

Souhrn pravidel a zvyklosti chovani ve spoleCnosti, ktery

- nema raz jednou pro vzdy danych pravidel

- jiZ neni uréen pouze vyssi spoleCnosti

- je vysledkem zvyku, které se vytvarely po generace, tvofi se dal a byly spole¢nosti pfijaty (Gullova, Millerova).

Profesni etiketa
Soubor pravidel vhodného chovani v ramci pracovniho styku na pracovisti (ke spolupracovnikiim) a mimo
pracovisté (k pracovnim partnerim).

Pracovni etiketa
Soucast profesni etikety, feSi vztah podrizeny, nadfizeny.

Obchodni etiketa
TéZi z obecné etikety, profesni a pracovni etikety — prvky vhodného chovani pouzitelné pro obchodni
jednani, pro styk s obchodnimi partnery, neomezujici zasadnim zpusobem cile OJ (dobry obchod).

Etiketa - mezinarodné obchodni jednani
Vyrazné ovlivnéna interkulturnimi rozdily, nicméné nékteré prvky jsou pouzitelné univerzalné a mnoho
odliSnosti se kvuli globalnimu charakteru svétového obchodu postupné smazava.

EKONOMICKA FAKULTA TUL 9
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Pozdrav

Pozdrav dvou lidi, ktefi se znaji a maji se radi, radi se vidi.

vVersus

|
et

I

B fi
e
# {1 it

Pozdrav dvou lidi, ktefi se neznaji a nemaji mezi sebou zadny uzsi vztah.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Pozdrav

Nejfrekventovanéjsi a jedna z rozhodujicich forem spoleéenského styku, duleZita soucast
prvniho dojmul!

MuzZe nas zafadit do spoleCenské skupiny lidi, nevhodny pozdrav muze po$kodit celé jednani.
Jednou z nejhorsich chyb je pozdrav neopétovat.

Vzdy se vyplati stfidma srdeénost.

Pozdravy mohou byt verbalni a neverbalni.

Neverbélni pozdrav
Uklon hlavy, uklon téla, pohyb ruky (zamavani,vztyCeni, salutovani), dotek ruky (podani, poplacani,
pohlazeni), usmév ¢i jina mimika obli¢eje, polibek ruky, na tvar, na rty...

Verbalni pozdrav
,dobry den, rano, dopoledne, odpoledne, na shledanou, na vidénou, sbohem, apod.*

Ve vétsiné pripadu jde o kombinaci verbalniho a neverbalniho pozdravu, pozdrav je spojen s
hlavou (Celem, o€ima), rukou a srdcem...

EKONOMICKA FAKULTA TUL



POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani Zésady pozdravu

Spole¢ensky méné vyznamna osoba zdravi jako prvni osobu spole€ensky vyznamnéjsi (muz zenu,
podfizeny nadfizeného, mladsi starsiho).

-divat se do o¢i, usmév neuskodi

-pozdrav €asto podléha mistnim zvyklostem

-pozdravit je zdvofilost, odpovédét povinnost

-klobouk nebo jina pokryvka hlavy se smeka pravou rukou tfi kroky pfed zdravenym a zpét se dava po minuti zdraveného
-salutovani je obdobou smekani

-zeny nesmekaji, mirné ukloni hlavu, mohou se lehce usmat

-smekame pfi vstupu do mistnosti vefejné uzaviené nebo soukromé, pfi vstupu do mistnosti vefejné oteviené nesmekame (nadrazi,
obchodni centrum, vstupni aula)

-smekani nebo zakryvani hlavy je FeSeno v riznych nabozenstvich rizné

-zdravime-li, nebo odpovidame-Ili na pozdrav, zlistavame sedét pouze tehdy, zdravime-li se s osobou stejné nebo méné spolecensky

YYZNaMnoU A neesskavame podani ruky
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Podani ruky

Podani pravé ruky je nejbéznéjsSim pozdravem dnesniho svéta, vzZitou formou, ktera zbavuje
prvotnich rozpaku. Jde ale o dotek, tedy o intimnéjSi druh pozdravu, je sou€asti prvniho dojmu a muze
vyjadrit nas postoj Ci vztah ke zdravenému a zaroven prozrazuje néco o nas samych.

Ruku podava prvni osoba spoleé¢ensky vyznamnéjsi (vysSi, uctyhodnéjsi). V pfipadé, Zze protéjsek
porusil toto pravidlo tim, Ze podal ruku prvni, ruku pfijmeme.

Podani a stisknuti ruky by nemélo byt ani jednim ze dvou extrému — ani ,,Jamani prsta“ ani ,,lekla
ryba“ — mél by to byt stredné dlouhy a stredné silny stisk celou, pokud mozno suchou rukou.

Pfi podani ruky se divame z o¢i do o¢i, mizeme se mirné uklonit, lehce usmat.

Muz nikdy nepodava ruku v rukavici, i venku. Zena si ponechava rukavice pfi podani ruky venku,
nebo plesové rukavice v sale.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Jesté intimnéjsi forma pozdravu

Vymysleli zFejmé Rimané, aby zjistili, jestli Zeny z pfibuzenstva nemaji dech po viné.

V 16. stoleti se libani dam na tvar promeénilo v libani ruky.

V soucasné dobé je libani ruky vracejici se pozdrav — projev ucty, uznani, velké zdvofilosti, galantnosti
muze, jde o mimoradny pozdrav

Muz neliba zené ruku v rukavici a s nesmeknutou pokryvkou hlavy. Pfi libani ruky se muz pouze lehce
ukloni, zvedne ruku Zeny, pfibliZi usta a polibek naznaci. Pokud tak ucini vaci jedné Zzené ze
spole€nosti, ma takto postupovat i vici ostatnim pfitomnym zZenam.

Zena ma pravo nenechat si polibit ruku, pokud tak ale neuginila, ma umoznit polibeni ruky i ostatnim
panim ve spolecnosti.

Libani na tvar je vétSinou naznaceno pfitisknutim tvare na tvar (dvakrat, tfikrat i vickrat).

Na usta se libaji velmi dobfi znami, davérni pratelé a blizci pfibuzni.

Ucta liba ruku, prételstvi tvdr, otcovska blahoviile éelo, ldska Usta, touha oéi, chtié $iji a pokora roucho (némecké réeni).

EKONOMICKA FAKULTA TUL 14
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Priklady rozdilu v pozdravech v mezinarodnim méfitku

Indie

'Iv'radic':nl’ pozdrav je spojeni dlani a uklona. Polibek na tvar je povazovan za urazku.

Cina

Puavodné vyhybani se fyzickému kontaktu, mala uklona s pazemi u téla (muz), se spojenyma rukama
(Zzena), dnes takeé velmi silné potfeseni rukou, eventualné zatleskani (opétovat).

Thajsko

,Wai“ — spojeni dlani a uklona.

Japonsko

Uklona, &im hlubsi, tim vétsi Gctu vyjadfujeme (az 45 stupiid).

Argentina

NadSené zdraveni se, objeti, polibek na tvar (muz a zena), i pfi lou€eni, i nékolikrat denné.
Etiopie, Eritrea, Somalsko

Objeti a poplacavani po zadech, polibek pouze mezi nejblizSimi rodinnymi pFislusniky.

Eskymaci
Tradicni tfeni nosu o nos je dnes pouze dopliikem podani ruky.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Predstavovani se,
seznamovani se

Seznameni mladych lidi (na diskotéce),
muze a zeny.

Versus

Predstaveni vyznamného Clovéka,
ktereho znam, svému pfiteli.
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani
Predstavit se, pfedstavit jiného, byt pfedstaven je nezbytnou podminkou P red Stavova n I Ses

navazani spolecenského

styku, navazani spoleCenskych kontaktd a vztah(. Sezn a mOva n | Se

Predstavovani je dvojiho druhu:

Pfimé

Predstaveni se sebou samym. Dfive nemyslitelné, dnes bézné, €asto se déje i bez vyzvani, do telefonu je
nutné, u obchodnich a ufednich jednani €asto nezbytné. U pracovnich pohovor( jde o vyznamnou soucast
sebeprezentace.

Neprimé (zprostredkované) predstaveni
Uvedeni do spolecnosti jinou osobou, ktera se v tomto spoleCenském styku jiz vyskytuje.

Vzdy je predstavovana osoba spolecensky méné vyznamna osobé spole¢ensky vyznamnéjsi.
Dovolte mi, abych Vam prestauvil, pfedstavuji Vam, prosim, pfedstavte se, pan ...

PFi uvedeni do vétsi spoleénosti predstavujeme predstavovaného vdem (pokud to situace umoznuje),
zejména pokud ma mit pfedstavena osoba nasledné fe€ nebo vystoupeni.

Pfi konkrétni prilezitosti uvadime u prfedstavovaného nejen kdo je, ale koho reprezentuje a ucel jeho
uvedeni. Pfi prestaveni €lena rodiny uvadime jeho rodinny vztah k nam.

Pri predstavovani bychom méli vSichni vzdy stat, dama sedi, pokud je pfedstavovan relativné mlady muz
nebo mlada divka.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani
Hlavni prohresky pri predstavovani

1. Je-li osoba spolecensky vyznamnéjsi predstavena osobé méné
spole€ensky vyznamné.

JestliZze se Zena sama predstavuje muzam (kromé vyjimecénych situaci).
Nejasné anebo nezretelné vysloveni jmen predstavovanych.
Opomenuti hostitele pfedstavit noveé prichoziho.

Nepodani ruky, pokud ma byt podana.

Nepfijeti podavané ruky.

Pozdrav doprovazi pohled do o€i, neni doprovazen neslusnostmi a

N o Ok o

nezdvorilostmi (ruce nejsou v kapsach, v ustech neni zvykaCka ani cigareta).

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Oslovovani a titulovani

Pfi oslovovani jde v podstaté o tfi varianty:
- Jménem - titulem - funkci

V bézném styku (a pokud nevime, Ze dané osoby maji akademicky titul)
Lidé se oslovuji pane, pani.

Na pracovisti

Lidé se oslovuji (pane) kolego, (pani) kolegyné, pokud se nejedna o nadfizeného a podfizeného, nepouzivaji se

akademickeé tituly ani védecké hodnosti. Je nevhodné, aby nadfizeny oslovoval podfizeného pouze pfijmenim, napf.
.,Novaku®.

Pokud vime, ze oslovované osoby maji akademicky titul nebo védeckou hodnost
Pouzivani je v tuzemsku bé&zné jako v pracovnim tak obchodnim styku, vhodné je zejména u starSich lidi.

NejcCastéji pouzivaneé tituly:

Bc. (BcA.) — bakalar (bakalar uméni), Mgr. (MgA.) — magistr (magistr uméni), Ing. — inzenyr
(ekonomie, technickych véd a technologii, zemé&délstvi, lesnictvi a vojenstvi, MUDr. —doktor
mediciny, MVDr. — doktor veterinarni mediciny, JUDr. — doktor prav, PhDr. — doktor filosofie
(humanitnich, pedagogickych a spoleCenskych véd), RNDr. — doktor pfirodnich véd, PharmDr. —
doktor farmacie, ThLic. — licenciat teologie, ThDr. — doktor teologie, Dr.h.c. — €estny titul

EKONOMICKA FAKULTA TUL



POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani
OblecCeni a oblékani

ObleCeni ma nékolik zakladnich funkci:

- Zakryva nahotu (nebo ji umné odhaluje).

- Chrani télo proti vlivu klimatickych podminek.

- Odrazi naSe estetické citéni (pozitivné, negativné, neutralné) i nasi osobnost.
...,5aty délaji Clovéka®“...

Pravidla oblékani se liSi dle zvyk{, obecné muzeme rozeznavat obleceni:
Pracovni

Vychazkoveé

Spolecenské

Pro volny Cas

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani
OblecCeni — nekolik zasad a doporuceni

1.

9.

Oblec€eni by mélo byt vzdy Cisté, vyZzehlené, nebyt citit koufem, potem nebo kuchyni, bezpecné, slusivé,
sladéné a nemélo by se odliSovat vyrazné od zvyklosti v dané zemi.

Dle finan¢nich moznosti by mélo oble€eni byt moderni, z kvalitnich materiald, pfiméfené denni dobé,
ro¢nimu obdobi, klimatickym podminkam, zemépisnym Sitkam a dané prileZitosti.

Pro Evropana je v diplomacii a serioznim obchodnim styku stale nezbytna kosile a kravata (ale vyviji se to).
Pracovnici s moznosti i neplanované ucasti na jednanich by méli byt vzdy pfipraveni.

RuUzné spolecenské Ci profesionalni skupiny maji ustalené druhy obleéeni. Chceme-li byt Cleny této skupiny,
nezbyva nez to akceptovat a prizplsobit se.

SpoleCensky odév by se také mél umét nosit.

rv vew s

Oblec€eni je nutné stridat, u muzl vice oblekd, Cista koSile kazdy den, (spodni pradlo...©), u zen plati stejné
s ohledem na specifika Zenského oblékani.

Dress Code (Policy) by mél zvyrazriovat seriéznost zastupct firmy v oCich partneru.

10. Oblec€eni by mél odpovidat i uces.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani Panské obleceni

10.

Zakladnim oble¢enim je oblek (nemusi byt nejnovéjsi, pokud ano — prosim odparat Stitky!)
Pro pracovni styk je mozno volit oblek z jedné latky, sako a kalhoty z riznych latek, jednofadové i dvoufadove.
Vesta ruzna, ale sladéna.

Kosile mlze byt bila i barevna, hladka, prouzkovana, pfip. s nevyraznou kostkou. KoSile s dvojitymi manzetami
musi mit manzZetové knoflicky.

Casual Dress — bézné obleCeni bez styku se zakazniky — i koSile bez kravaty a s napf. kostkovanym vzorem-—
nebo tricko s limeckem - (Casual Friday se vSak ¢aste¢né odbourava)

Business Dress — nejuniverzalnéjsi — tmavy (nemusi byt Cerny, pfes den modry, Sedy, v lété svétlejsi)
jednoradovy oblek.

Pokud stojime, sako zapnuté, u jednofadového posledni knoflik rozepnuty, u dvoufadového zapnuto, pfi
sezeni posledni knoflik rozepnut, pfi vstavani zapnout, vesta pod sakem — posledni knoflik rozepnut.

Nevycpavat kapsy, manzety od kosSile viditelné, nohavice vpfedu k botam, vzadu k podpatku

Kravata — nejvice podiéha modnosti,mit co nejvice, ménit, limec koSile vzdy zapnut, kravata utazena, délka k
hrané kalhot, Sifka v rovnovaze s klopami, spona neni nutna, ale drzi ,tvar®.

Kapesnik bily, Cisty. Pokud v levé horni kapse saka — pak stejny material jako kravata

Boty — tenka podrazka, tmavsi nez oblek, Cisté, Snérovaci, NE! hnédé k veCernimu obleku, ponozky Cerné k
tmavym oblekim, jinak s kravatou.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani

Druhy obleku

Vychazkovy oblek

Jednofadovy nebo dvouradovy, vyjimecné sako a kalhoty, konzervativnéjSi a tmavsi nez pracovni, koSile jednobarevna,
kravata nemusi byt konzervativni.

Informal — mlze byt bez kravaty - koSile se nezapina, i kvalitni rolak.

Tmavy oblek

Jednoradovy nebo dvouradovy, bila koSile, hladka nebo prouzkovana kravata, Cerné ponozky a boty — univerzalni pro den i
vecer.

Zaket — del$i ¢erné nebo tmavé Sedivé sako se $ikmo stfizenymi prednimi dily, $eda n. &erna vesta, $edo bile n. ernobile
prouzkované kalhoty, bila koSile s tvrdym limcem, se zahnutymi rohy, Cerné boty, Cerné ponozky — slavnostni pfilezitosti,
audience, pohrby.

Smoking — vyhradné vecerni oblek z Cerné latky, jednofadovy, hedvabné klopy nebo hedvabny Salovy limec, kapsa na levé
strané, kalhoty bez zalozky, uzky hedvabny lampas na vnéjSim Svu, bila smoking.koSile, dvojité pfelozené manzety
(knofli€ky!), tmavy motylek — premiéra, koncerty, vecer.

Frak — slavnostni vec€erni obleCeni zvlastniho stfihu, hedvabné klopy, kalhoty ze stejného materialu, koSile s tvrdym i mékkym
limcem, bily motylek!, bily nebo Cerny latkovy pas, Cerné ponozky, lakové boty.

EKONOMICKA FAKULTA TUL | WIZomodon? modXas  aofbmom £ bl S 8 i e o vy oy
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani

Panskeé oblecCeni

Se saky je jeden zasadni problém — vétSinou maji nékteré knofliky navic, které se nezapinaji. Jak ma
ale ¢lovék poznat, které to jsou? Nékoho to nauéi tata, nékdo to okouka, nékoho to napadne samo,

vegwEw s

Pro€ se zapina, jak se zapina

Byl jednou jeden kral, ktery rad jedl. Jedl rad tak dlouho, az byl tlusty, Ze uz si nedokazal zapnout spodni
knoflik u saka a vesticky. Jelikoz to byl kral, poddani ho nechtéli urazit, tak si svoje knofliky rozepnuli také.
A jelikoz to byl kral britsky — Eduard VII. — a Britanie v té dobé byla svétovou velmoci, tento trend se rozsiril
po celém svété a stal se standardem.

V té dobé to byla jen formalita bez néjakého funkéniho opodstatnéni, ale dnes uz se saka Siji tak, ze se u
nich nepocita se zapinanim spodniho knofliku. Pokud ho zapnete, bude sako vypadat “divné” a jesté se
vam bude hlfe pohybovat, protoze budete okolo boku pfilis sevieni.

Pamatujte: Ve stoje je jednofadé sako zapnuté, v sedé rozepnuté. Postupné se vam zapinani a
rozepinani knofliCku pfi zméné polohy naprosto zautomatizuje.

http://mww.muzivcesku.cz/jak-ze-se-to-vlastne-zapina/
EKONOMICKA FAKULTA TUL
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POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani

Panskeé oblecCeni

Saka s jednim knoflikem jsou neobvykla, ale
nevypadaji uplné Spatné. A pravidlo je u nich
jednoduché — knoflik se zapina.

http://www.muzivcesku.cz/jak-ze-se-to-vlastne-zapina/
EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Panskeé oblecCeni

i

Jednorada saka s dvéma knofliky jsou
naprosto nejrozsSifrenéjSi a nejCastéji se také
zapinaji Spatné. Spodni knoflik ztstava vzdy
rozepnuty a zapina se jen horni.

http://mww.muzivcesku.cz/jak-ze-se-to-vlastne-zapina/
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Panské obleceni U tfiknoflikovych sak zacinaji prvni problémy:.
v Existuji totiz dva zakladni druhy: klasické s
\i “leZicimi/placatymi” klopami a pak tzv. “3-roll-2”
se zvinénymi klopami.
U klasického mizete zapnout bud’ jen
prostredni, nebo horni dva — to vétSinou
vypada lépe.
3-roll-2 jsou saka, u kterych jsou klopy stfizeny
tak, aby smeérovaly k prostfednimu knofliku.
Horni knoflik je u nich jen na okrasu, protoze
pokud byste ho zapnuli, vypadalo by to vylozené
divné. Na obrazku je pravé takové sako.
Existuji i ¢tyrknoflikova saka, ale ty jsou
vhodné snad jen pro extrémné vysoké muze a i
tehdy by vypadalo lépe spravné stfizené
triknoflikové sako.

http://mww.muzivcesku.cz/jak-ze-se-to-vlastne-zapina/
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Panske obleceni
- Dvourada saka

Ted se teprve dostavame do pravé dzungle. VétSinou
jsou vhodna spiSe pro formalnéjsi udalosti, ale znovu

Pokud mate problém najit padnouci jednoradé sako, s
dvouradym to budete mit jesté tézSi. Navic hrozi, ze vam
pfida 15 kg a budete vypadat mnohem tlustSi. Dvoufada
saka jsou vysoce rizikova zalezitost — budto muzete
vypadat opravdu dobfe, nebo opravdu Spatné.
Jednofadym vétSinou nic nezkazite.

Pamatujte: Dvourada saka se nerozepinaji ani vsedé —
muze za to jejich vojensky puvod. A ve stoje uz to viibec
nezkousSejte, na rozepinani nejsou dvourada saka
prosté stavéna.

http://mww.muzivcesku.cz/jak-ze-se-to-vlastne-zapina/
EKONOMICKA FAKULTA TUL
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NejCastejsi faux - pas

=

Nevkusné kombinovani barev

Sundavani saka (pouze se souhlasem hostitele €i pfitomnych, kravata utazena,
koSile zapnuta, dlouhy rukav)

Rozepnuté sako ve stoje

Smokingova kosile patfi ke smokingu

Vycpané kapsy

Kosile se nezasouva do slipu

Kratké nebo dlouhé nohavice

Sperky u muzi

Nevhodné boty

10. Sust’akova, kozena nebo prosivana bunda na oblek

N
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EKONOMICKA FAKULTA TUL 29



POJ 2024 Setkani 6 — Zaklady etikety a obchodni jednani

Damskeé obleceni

U Zen vétsi rozdil v oble€eni mezi pracovnim a spoleCenskym stykem.
Zakladni pravidla stejna s muzi — €isté, vyzehlené obleceni.

Pracovni oble¢eni by nemélo byt napadné a vystredni, spiSe tmavsi.
Casual Dress — jak kalhoty tak sukné, i sportovni charakter, mini ne uplné
nejvhodnéjsi.

Business Dress — Saty nebo kostym (i kalhotovy) doplnény halenkou.
Latka jednobarevna nebo se vzorem.

Barva punc¢och by méla byt s oble¢enim sladéna.

Boty také sladény, uzaviené, v zimé kozac€ky.

. Li€eni méné napadné a vyrazné, denni make-up.

10. V kancelari mozno prezuti, ne do backor nebo pantofii.

W E

© ® N o O
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Dalsi druhy damského oblecCeni

Vychazkové Saty
SvétlejSi a pestfejSi nez pracovni, jinak odpovidaji v podstaté Business Dress.

Vecerni Saty
kratké (koktejlové) nebo dlouhé, odpovidajici panskym tmavym spole¢enskym Satim.

Mala vecéerni toaleta

VétSinou tmavé Saty s dlouhym rukavem, s doplriky, bez vétSich vystfihi — vhodné ke smokingu pana, dnes je jako
MVT akceptovan i kostym a vkusné spoleCenske Saty.

Velka vecerni toaleta
Dlouhé Saty bez rukavu, Casto s velkym vystfihem, barva nerozhoduje — vhodné k panskému fraku.

Doplnky

U Zen daleko vyznamnéjSi — Sperky, bizuterie, nausnice, naramky,nahrdelniky, kabelky.
Bizuterie u veCernich toalet vylou€ena, kabelka a jeji velikost dle oblecCeni. Rukavice v souladu s kabelkou i botami.
Vecerni rukavice se nesvlékaji kromé jidla — v rukavicich se neji.

EKONOMICKA FAKULTA TUL 31
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NejCastejsi faux - pas

Pro obchodni jednani — ani v l1été nemit pouze tilko nebo Saty na raminka
Vystredni stfihy, lesklé a prusvitné materialy, krajky, kozenkové odévy, legginy
Paskova obuv, sandale

Bez punéoch

Nepokladat kabelku na sttil

ahr wWNPE

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Druhy (formy) spoleCenskych podniku/udalosti

Snidané, pracovnl' Snidané, bUSi ness breakfest méné formalni, atmosféra, Casové nenaro¢né, omez.poé.osob

Pracovnl Obed velmi ¢asté, soucast jednani nebo samostatné, ten, kdo zve, plati, vybira restauraci, troven, sonda nazort na jiné véci

0f|C|a| ni Obed nebO vecere siavnostni prilezitost, vice ¢i méné formalni, zasedaci poradek, obleceni, vymezené doba,menu

B an ket velka hostina se slavnostni tabuli, org.personal, slavnostni podavani jidla, tiSténé jidelni listky, jméno hostitel, i€el hostiny, jmenovky

Clse VINAa «kterakoli doba, nejv. poledne, vétsi pocet pozvanych, kratSi omezena doba, zvani muzi i zeny bez partneru,spol.-prac.charakter

KO kteJ I prilezitost mensiho vyznamu, recepce koktejl.formou, veletrhy, vernisaze, v podvecer, cca 17 — 18.30, pfichod a odchod pribézné

Recep ce nejvétsi spole¢enska akce, slavnostni prilezitost, statni svatek, zahajeni, projevy, pfipitky, zakonceni, rizna denni doba, na pozvani

Raut obdoba recepce mimo diplomacii, spole¢enska akce, prezentace firem, tisova konference, kongres, veletrh, jidlo host vybira, obsluha dava

B u ffet I unc h y b u ffet d | NNEerl obdoba obéda nebo vecere, ale charakter recepce, jidla nabizena formou bufetu, host bere

Caj (o] pate pratelsky, méné oficialni zplisob spolec¢enského setkani, 16 — 17 hod., oblibené u dam, mouénicek, likérek, chlebicky, hostitelka

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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Domaci ukol

Nalézt pfiklady spoleCenského oble€eni pro rlizné pfilezitosti (nejen pro obchodni jednani) a vybrat
idealni oble€eni pro sebe.

EKONOMICKA FAKULTA TUL
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ETIKETA V OBLEKANI

ZAKET Bussiness dress Cocktail
Skl4da se z dlouhého emého
anebo také Sedého kabdtu,
st¥ibmé vesty a plastrénu a z
prouzkovanych kalhot, Zvolte
klasickou kosili s limcem,
nikoliv se stojackem!!! Mazete
dile zvolit bilé rukavice a Sedy
cylindr.

SMOKING

Smoking nesmi dle
etikety spatfit denni
svétlo. Presnéji fedeno
se smoking nenosi
pfed 19 hodinou
Sklada se ze saka.
které mé zvednuté
klopy potazené
lesklym hedvébim a z
kalhot s jednim
lampasem.
Samozfejmosti je
cemy motylek, cerné
lakované boty a bild
nebo krémova kosile.
Obeas se miZete

Casual dress Black tie Formal dress

FRAK

Frak je neslavnostn&jsi vedemni oblek, je kralem mezi panskymi
obleky. Kabit je s krovkami vzadu a kratkym stfihem vepfedu
Nosf se vzdy rozep K dokonal ¥ 1

Iné patfi bild vesta, kosile s piké naprsenkou a

cem a bily motylek. Cerné kalhoty zdobi po
hedvabn¥ lamnas

stojacim lim
|_strandch dve

Pokorna Nikola

EKONOMICKA Fa
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Obsah setkani

EKONOMICKA FAKULTA TUL

=

Etiketa

Spolecenské zasady pozdravu
Predstavovani se, oslovovani a tituly
Obleceni a oblékani
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